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Tervetuloa  tutustumaan  Nokian  kaupungin  palveluohjauksen  kasikirjaan.
Palveluohjauksen kasikirja sisaltaa tietoa seka ohjeistusta Nokian kaupungin jarjestaman
varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen palveluiden osalta. Kasikirjan tarkoituksena on
koota yhdenmukainen ohjeistus seka kuntalaisten etta varhaiskasvatuksen
palveluohjauksen ja esihenkildiden kayttéon. Tavoitteemme on tarjota yhdenvertaista
ja asiakaslahtoista palveluohjausta kaikille kuntalaisille.

1. Varhaiskasvatuksen jarjestaminen

Varhaiskasvatusta ohjaavat varhaiskasvatuslain ja -asetuksen lisdksi esiopetuksen osalta
perusopetuslaki. Varhaiskasvatuksella tarkoitetaan lapsen suunnitelmallista ja
tavoitteellista kasvatuksen, opetuksen ja hoidon muodostamaa kokonaisuutta, jossa
painottuu erityisesti pedagogiikka.

Varhaiskasvatuslain (540/2018) mukaan kunnan on jarjestettava tdssa laissa sdadettya
varhaiskasvatusta siina laajuudessa ja sellaisin toimintamuodoin kuin kunnassa esiintyva
tarve edellyttda. Kunnan on pyrittava jarjestamaan varhaiskasvatusta lahelld palvelun
kayttdjia ottaen huomioon asutuksen sijainti seka liikenneyhteydet. Pdivakodin toiminta
kalenterivuoden aikana ja aukioloaika vuorokaudessa on jarjestettava paikallisen
tarpeen mukaan.

Kunta voi jarjestda varhaiskasvatusta siten kuin kuntalaissa (410/2015) saadetaan.
Varhaiskasvatuksessa voidaan antaa palvelun kayttdjalle varhaiskasvatuksen
palvelusetelistda annetun lain (1048/2025) mukainen palveluseteli. Kunta tai
kuntayhtyma on velvollinen suorittamaan yksityiselle palveluntuottajalle korvausta vain
osoittamiensa henkildiden kayttamista lasten varhaiskasvatuspalveluista ja
palvelusetelia kaytettdaessa hyvaksymalleen yksityiselle palveluntuottajalle enintdan
palvelusetelin arvoon saakka.

1.1. Lapsen oikeus varhaiskasvatukseen

Varhaiskasvatuslaissa sdaddetdan lapsen oikeudesta varhaiskasvatukseen. Lapsella on
oikeus saada varhaiskasvatuspalvelua sen kalenterikuukauden alusta, jona lapsi tayttaa
yhdeksan kuukautta siihen saakka, kunnes hanen oppivelvollisuutensa alkaa.
Varhaiskasvatusta ei kuitenkaan ole jarjestettdva ajalta, jolta lapsen hoidosta maksetaan
vanhempainrahaa. Varhaiskasvatusta on kuitenkin jarjestettdva ajalta, jolta
vanhempainraha maksetaan osittaisena osa-aikatyon vuoksi.
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Mikali lapsi ennen oppivelvollisuuslaissa tarkoitettua oppivelvollisuusikdaa osallistuu
esiopetukseen, varhaiskasvatusta jarjestetdan taydentavasti eli lapsella on oikeus
osallistua esiopetuksen lisaksi varhaiskasvatukseen esiopetusajan ulkopuolella.

1.2. Varhaiskasvatuksen jarjestamisaika

Varhaiskasvatuslain mukaisesti lapsen huoltajan, joka haluaa lapselle kunnan
jarjestaman varhaiskasvatuspaikan, on tehtava sitda koskeva hakemus viimeistaan nelja
(4) kuukautta ennen kuin lapsi tarvitsee paikan.

Mikali varhaiskasvatuksen tarve johtuu tyollistymisestd, opinnoista, koulutuksesta tai
muutosta toiseen kuntaan tydn tai opintojen takia eika tarpeen alkamisajankohta ole
ennakoitavissa, varhaiskasvatuspaikkaa on haettava niin pian kuin mahdollista,
kuitenkin viimeistaan kaksi (2) viikkkoa ennen kuin lapsi tarvitsee paikan. Huoltajien tulee
liittaa hakemukselle esimerkiksi tydsopimus tai opiskelun alkamisen osoittava todistus.

Kunnan on siis jarjestettava varhaiskasvatusta neljan kuukauden tai kahden viikon
jarjestamisajan  puitteissa hakemuksen saapumisesta. Varhaiskasvatusta on
mahdollisuuksien mukaan jarjestettava lapsen huoltajan toivomassa muodossa.

1.3. Varhaiskasvatuksen asiakasmaksut

Varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista [6ytyy kattavasti tietoa kaupungin verkkosivuilta.

Varhaiskasvatuksen palvelusihteerit myds neuvovat mielellddan varhaiskasvatuksen
asiakasmaksuihin liittyvissa kysymyksissa. Heidan yhteystietonsa |6ytyvat kaupungin
verkkosivuilta.

1.4. Vanhempainrahakauden vaikutus varhaiskasvatuspaikkaan

Vanhempainrahakauden aikana ei ole oikeutta kayttdaa varhaiskasvatuspaikkaa.
Varhaiskasvatuslain 15 §:n mukaan oikeus samaan varhaiskasvatuspaikkaan kuitenkin
sailyy, vaikka lapsi on poissa varhaiskasvatuksesta sind aikana, jona lapsen hoidosta
maksetaan vanhempainrahaa, jos poissaolo kestaa yhtajaksoisesti enintaan 13 viikkoa.

Yli 5 pdivaa kestdvdsta vanhempainrahakaudesta on ilmoitettava pdivakotiin tai
perhepdivakotiin viimeistdaan yhta kuukautta ennen sen suunniteltua aloittamispdivaa.
Toistuvasta 1-5 paivaa kestdvasta poissaolosta on vastaavasti ilmoitettava yksi viikko
ennen ensimmaisen poissaolon suunniteltua aloittamispaivaa. Kertaluonteisesta
enintdan 5 paivaa kestavasta poissaolosta ei ole ilmoitusvelvollisuutta.
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Huoltajien tulee toimittaa kopio Kelan vanhempainrahapaatoksesta Nokian kaupungille

eVaka

Nokia -jarjestelman kautta tai sahkopostitse osoitteeseen

asiakasmaksut@nokiankaupunki.fi. Vanhempainrahajakso ei vaikuta perheen muiden

varhaiskasvatusikaisten lasten varhaiskasvatusoikeuteen.

2.

Varhaiskasvatuksen vaihtoehdot

Huoltajilla on lakiin perustuva oikeus valita lasten hoidon jarjestdmisessa seuraavien

vaihtoehtojen valilla:

3.

Lapsi hoidetaan kotona

Jos perheessa on alle 3-vuotias lapsi, voi perhe saada kotihoidon tukea.

Kunnan jarjestama varhaiskasvatuspaikka kunnallisessa pdivakodissa tai
perhepdivdahoidossa

Yksityinen perhepaivahoito tai kotiin palkattu hoitaja

Huoltajalle maksetaan yksityisen hoidon tukea lasten yksityisen hoidon tuesta
annetun lain mukaisesti. Nokian kaupunki maksaa myo6s yksityisen hoidon
kuntalisda. Lisatietoja saa Kelan seka Nokian kaupungin verkkosivuilta.
Yksityiseen paivdkotiin myonnettdva palveluseteli

Palveluseteli  on kunnan myontama  tuki huoltajien  valitessa
varhaiskasvatuspaikaksi yksityisen paivakodin. Palvelusetelin arvo maaraytyy
lapsen ian, palveluntarpeen ja huoltajien tulojen mukaan.

Varhaiskasvatuspalvelut Nokialla

Nokialla varhaiskasvatus voi olla joko kunnallista tai yksityisen palveluntuottajan

jarjestamaa varhaiskasvatustoimintaa. Varhaiskasvatuksen toimipisteitd on eri puolilla

kaupunkia. Nokian kaupunki ei jarjesta avointa varhaiskasvatustoimintaa, mutta

jarjestot (esim. MLL) ja seurakunta jarjestavat erilaista kerho- ja leikkitoimintaa.
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3.1. Kunnalliset varhaiskasvatusyksikot

Kunnalliset varhaiskasvatusyksikot |0ytyvat Nokian kaupungin verkkosivuilta. Osassa

varhaiskasvatusyksikoita jarjestetdan esiopetusta seka esiopetusta tdydentavaa
varhaiskasvatusta. Vuorohoitoa tarjotaan Puropuiston padivakodissa.

Nokian varhaiskasvatuksen palveluohjauksessa painotetaan ldhipdivakotiperiaatetta.
Lapsen etu huomioiden huoltajien toivotaan hakevan tai lapsi pyritddan ohjaamaan
ensisijaisesti lapsen lahipadivakotiin, mutta toimintavuosittaisen tarpeen vaihtelun
vuoksi |ahipdivakotiperiaatetta ei aina pystyta toteuttamaan. Tilanteissa, joissa lapsi
joutuu aloittamaan jossain muussa kuin ldhipdivakodissaan, pyritadan huoltajia
ohjaamaan hakemaan siirtoa omaan lahipadivakotiin seuraavan toimintakauden alussa.

3.2. Kunnallinen perhepdivahoito

Perhepdivdhoitoa toteutetaan Nokialla perhepdivdahoitajan kodissa tapahtuvana
varhaiskasvatuksena. Lasten hoitamisen, kasvattamisen ja opetuksen lisdksi
perhepdivahoitaja valmistaa myos lasten ruuat.

Perhepdivdahoidon toiminta-aika muodostuu lapsen todellisen varhaiskasvatuksen
tarpeesta klo 6.00-18.00 valilla. Perhepdivahoidossa ei tarjota vuorohoitoa. Koska
perhepdivahoitajien tydaika vaihtelee lasten hoitoajoista ja eri lasten hoitoaikojen
vhdistelmista riippuen, perhepaivahoitajien tydaikaa tasoitetaan yhdeksan viikon
jaksoissa. Huoltajat ilmoittavat lasten hoitoajat sahkdisen hoitoaikavarausjarjestelman
kautta edellisen viikon maanantaihin klo 9 mennessa.

Varhaiskasvatusmuotona  perhepdivdahoito  soveltuu  hyvin  pienen lapsen
varhaiskasvatuspaikaksi. Tuen tarpeisen lapsen kohdalla suositellaan
varhaiskasvatuspaikaksi ensisijaisesti pdivakotia, koska tuen resurssit on mahdollista
siella toteuttaa paremmin.

Perhepadivahoitaja voi hoitaa enintdaan neljaa alle kouluikaista lasta perhepaivahoitajan
omat alle kouluikadiset lapset mukaan lukien. Tdman lisaksi ryhmdassa voi olla hoidossa
yksi osapaivahoitoa tarvitseva esikoululainen tai koululainen. Perhepaivahoidon pieni
ryhméakoko antaa mahdollisuuden lasten yksilolliseen huomioimiseen ja ldheiseen
yhteistyohon huoltajien kanssa.

Varhaiskasvatuspaikka hoitajan poissaolojen aikana
Nokialla perhepéaivahoidon varahoito toteutuu Pikku-Puron paivakodissa. Sielld
toteutuu lapsen varhaiskasvatus hoitajan vuosilomien, tasoittumisvapaiden ja muiden
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poissaolojen aikana. Toiveena on, ettd perheet kdyvat hyvissd ajoin etukateen
tutustumassa myds varahoitopaikkaansa.

3.3. Vuorohoito

Vuorohoitoa tarvitsevien lasten hoito jarjestetdaan Puropuiston paivakodissa.
Vuorohoito on tarkoitettu lapsille, joiden huoltajat tekevat saannollistd vuorotyota ja
lapsen varhaiskasvatukseen sisdltyy oita- ja viikonloppuja. Huoltajan tulee liittaa
hakemukselle todistus tydaikaan tai opiskeluun perustuvasta ilta- tai vuorohoidon
tarpeesta hakiessaan vuorohoitopaikkaa lapselle. Lisaksi vuorohoidon tarvetta voidaan
pyytaa selvittdmaan satunnaisesti, mikali vaarinkaytosepailyksia ilmenee.

Mikali huoltajien tyoajat muuttuvat lapselle saadun vuorohoitopaikan jalkeen, eika
vuorohoidolle ole enda saannollista tarvetta, osoitetaan lapselle mahdollisuuksien
mukaan uusi varhaiskasvatuspaikka oman kasvun- ja opinpolun alueen ldhipédivakodista.

Paivakodin aukioloajat maarittyvat huoltajien etukateen varaamien
varhaiskasvatusaikojen mukaan. Juhlapyhia koskevat hoitoaikavaraukset voidaan
pyytdaa normaalia hoitoaikojen varauskaytantoa aiemmin.

Vuorohoidon jarjestamisen kannalta on erityisen tarkeda, ettd huoltajat tekevat
hoitoaikavaraukset riittdvan ajoissa. On huomioitava, ettd huoltajat saavat varata
lapselle vuorohoitoa vain tyosta tai opiskelusta johtuviin tarpeisiin. Lasten turvallisen ja
hyvan varhaiskasvatuksen edellytys on, ettd vyksikdossa on riittdva maara
varhaiskasvatuksen henkilostéd. Vuorohoidon yksikéssa henkilokunnan tydvuorot
suunnitellaan huoltajien etukdteen lapselleen varaamien hoitoaikojen perusteella
lasten lukumaaria vastaavaksi koko vuorokauden ajaksi. Tasta syysta erityisen tarkeaa
on noudattaa varattuja hoitoaikoja. Mikali lapsia tuodaan ilmoitettua aikaisemmin
hoitoon tai haetaan ilmoitettua myéhemmin, ei henkilokuntaa ole varattu riittavasti.

Vuorohoitoisen lapsen varhaiskasvatusaika on vanhemman tydssaoloaika ja
kohtuullinen tyomatka-aika sekd yovuorojen jilkeinen noin 8 tunnin lepoaika.
Henkildkunnan tyévuorolista on vahvistettava viimeistdaan viikkoa ennen sen alkamista,
joten varhaiskasvatusajat on ilmoitettava hyvissd ajoin, viimeistdan edellisen viikon
maanantaihin klo 9 mennessa. Mikali lapsen vuorohoidon tarve peruuntuu, tulee siita
ilmoittaa varhaiskasvatusyksikkoon valittomasti.

3.4. Yksityinen varhaiskasvatus

Kunnallisen varhaiskasvatuksen vaihtoehtona huoltajat voivat valita yksityisen
varhaiskasvatuksen joko padivakodissa tai yksityiselld perhepdivahoitajalla. Osassa
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yksityisia paivakoteja jarjestetdan myos esiopetusta. Huoltajat voivat saada yksityiseen
paivakotiin palvelusetelin tai perhepdivahoidossa Kelan myoéntamaa yksityisen hoidon
tukea ja yksityisen hoidon tuen kuntalisaa. Seka palveluseteli etta Kelan myontama tuki
maksetaan huoltajan hakemana suoraan palveluntuottajalle. Tuen maksamiseen
tarvitaan palveluntuottajan hyvaksynta.

Palveluseteli on kunnan myontama tuki, kun huoltaja valitsee lapsen
varhaiskasvatuspaikaksi yksityisen paivakodin. Palvelusetelin arvo maaraytyy lapsenian,
palveluntarpeen ja huoltajien tulojen mukaan.

Huoltajien maksettavaksijaa palvelusetelin arvon ja palveluntuottajan periman palvelun
hinnan valinen erotus (omavastuuosuus). Huoltajat voivat valita varhaiskasvatuspaikan
kaupungin hyvaksymien yksityisten palvelusetelipdivdkotien joukosta joko Nokialta tai
Tampereen seutukunnan alueelta ja hakea kaupungilta palvelusetelia.

Huoltajien  maksama  kuukausittainen =~ omavastuuosuus  koostuu  kunnan
tulosidonnaisesta varhaiskasvatuksen asiakasmaksusta seka palveluntuottajan ja
huoltajan palvelusopimuksessa sovitusta varhaiskasvatusmaksusta. Samanaikaisesti
palvelusetelin kanssa huoltajat eivat voi saada lapsen hoidon jarjestamiseen yksityisen
hoidon tukea tai kotihoidon tukea.

Palveluseteli seka yksityisen hoidon kuntalisa voidaan myodntdaa Nokian kaupungin
asukkaalle, joka on oikeutettu varhaiskasvatuspalveluun Nokian kaupungin
kunnallisessa varhaiskasvatuksessa. Palvelusetelia hakevan tulee olla kirjoilla, tai
lapsella on oltava vahintdan tilapainen osoite Nokialla.

Palveluseteli on harkinnan varainen etu eli asiakkaalla ei ole oikeutta vaatia
palvelusetelid, vaan kunta paattaa sopivasta tavasta jarjestdaa asiakkaan tarvitsemaa
palvelua.

Nokialla  toimii nelja vyksityistd  palvelusetelipdivdkotia ja 10  yksityistad

perhepdivdhoitajaa. Yksityinen varhaiskasvatus on kaupungin valvomaa ja ohjaamaa.

Lisatietoa yksityisista pdivdakodeista ja perhepaivahoitajista [6ytyy Nokian kaupungin
verkkosivuilta. Yksityisessa varhaiskasvatuksessa laaditaan palvelusopimus, johon
kirjataan palveluntuottajan ja asiakkaan sopimat palvelusuhteen ehdot.

3.5. Varhaiskasvatusyksikdiden aukioloajat

Nokian kaupungin varhaiskasvatusyksikot seka yksityiset palvelusetelipdivakodit ovat
avoinna huoltajien etukateen varaamien hoitoaikojen mukaisesti klo 6.00-18.00
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valisena  aikana.  Yksikt aukeavat ensimmadisen  etukdteen ilmoitetun
varhaiskasvatustarpeen alkaessa ja sulkeutuvat, kun viimeinen lapsi haetaan.

3.6. Varhaiskasvatusaikojen ja poissaolojen ilmoittaminen

Kaupungin varhaiskasvatuksessa kaytetaan sahkoista eVaka Nokia -verkkopalvelua
varhaiskasvatusaikojen ja poissaolojen ilmoittamiseen. Huoltajat ilmoittavat eVaka
Nokian kautta etukdteen lapsen varhaiskasvatustarpeen sekd suunnitellut poissaolot
edellisen viikon maanantaihin klo 9.00 mennessa. Taman jalkeen hoitoaikoja voidaan
mahdollisuuksien mukaan muuttaa tydsta tai opiskelusta johtuvista syista. Loma-aikojen
varhaiskasvatuksen tarpeesta lahetetdaan huoltajille kysely eVaka Nokian kautta noin
kuukautta ennen kyseisen loma-ajan alkamista.

4. Esiopetus

Kunta on perusopetuslain nojalla velvollinen jarjestamaan sen alueella asuville lapsille
oppivelvollisuuden alkamista edeltdavana vuonna esiopetusta. Esiopetuksesta saddetdan
perusopetuslaissa. Kunta voi jarjestaa tdssa laissa tarkoitetut palvelut itse tai yhdessa
muiden kuntien kanssa. Kunta voi hankkia esiopetuspalvelut myos muulta julkiselta tai
yksityiselta palvelujen tuottajalta.

Lapsen huoltajan on huolehdittava siitd, etta lapsi osallistuu oppivelvollisuuden
alkamista edeltdvana vuonna esiopetukseen tai muuhun esiopetuksen tavoitteet
saavuttavaan toimintaan. Perusopetuslain mukainen esiopetus on osallistujille
maksutonta.

4.1. Esiopetuksen jarjestaminen Nokialla

Esiopetuksessa olevan lapsen ensisijainen esiopetuspaikka maarittyy kotiosoitteen
mukaisen lahikoulun perusteella. Talla jatkumolla halutaan tukea lapsen yhtenaista
oppimispolkua varhaiskasvatuksesta esiopetuksen kautta perusopetukseen ja samalla
vahvistaa lapsen lahiympariston merkitystd kasvun ja oppimisen tukijana.

Kaupunki ostaa myds palvelusetelipalvelun tuottajiksi hyvaksytyiltd yksityisilta
pdivakodeilta esiopetuspalvelua kilpailutuksen perusteella. Esiopetuksen ryhmadkoon on
oltava vahintdan seitseman lasta.
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4.2. Esiopetusaika

Esiopetusta tarjotaan Nokialla perusopetuksen tyopaivina nelja tuntia padivassa paattyen
toukokuun viimeiseen arkipdivaan. Esiopetusaika vaihtelee yksikoittdain. Esiopetusta
tulee tarjota vahintaan 700 tuntia lukuvuoden aikana.

4.3. Esiopetusta tdydentdva varhaiskasvatus

Mikali lapsi osallistuu perusopetuslain mukaiseen esiopetukseen, on hanelld
esiopetusajan ulkopuolella mahdollista osallistua myds esiopetusta tdydentdvaan
varhaiskasvatukseen. Esiopetusta tdydentava varhaiskasvatus noudattaa
varhaiskasvatuslakia ja sitda koskee samat ohjeistukset kuin varhaiskasvatusta.

5. Varhaiskasvatuspaikan hakeminen

Varhaiskasvatukseen haetaan eVaka Nokia -verkkopalvelun kautta. Huoltajalta
vaaditaan hakemuksen tekoon vahva tunnistautuminen. Huoltaja ndakee kunnan
varhaiskasvatusyksikot kartalta ja voi wvalita hakemukseen 1-3 toivetta
varhaiskasvatusyksikoistda. Hakemuksen l|dhettamisen jdlkeen huoltaja voi muokata
hakemusta niin kauan kunnes hakemus on otettu kasiteltavaksi palveluohjauksessa.

Varhaiskasvatusyksikon johtaja nakee yksikkoonsa hakeneet listauksena ja tarkemmat
tiedot hakijoista aukeavat johtajille siind vaiheessa, kun sijoitusehdotus yksikk6én on
lahetetty. Palveluohjaus sijoittaa lapsen toiveiden mukaiseen yksikkdon, mikali niissa on
tilaa. Mikali huoltajan laittamissa toiveyksikoissa ei ole tilaa, ollaan palveluohjauksesta
yhteydessa  huoltajaan ja  keskustellaan varhaiskasvatuksen jarjestamisen
vaihtoehdoista. Yksikon johtajan hyvaksyttya sijoitusehdotus syntyy
varhaiskasvatuspdatos, mika lahetetddan huoltajalle hyvaksyttavaksi Suomi.fi -viestit
palvelun kautta. Huoltajalla on 14 wvrk aikaa hyvaksya tai hylata tarjottu
varhaiskasvatuspaikka. Huoltajan hyvdksyttyd varhaiskasvatuspaikan on paivakodin
johtaja yhteydessa huoltajaan aloituksen kdytadnteisiin liittyvissa asioissa.

Mikali huoltaja haluaa siirtda sijoituksen alkamisaikaa, voi han siirtdaa sita itse eVaka
Nokia —verkkopalvelussa maksimissaan kaksi viikkoa. Tarvittaessa yksikon johtajan
kanssa sopien aloitusta voidaan siirtdda maksimissaan yksi kuukausi. Talldin sijoituksen
aloituksen siirtdminen tapahtuu yksikdn johtajan toimesta.
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Varhaiskasvatuspaikan siirtohakemus tehddaian samalla varhaiskasvatushakemuksella.
Mikali lapsella on jo voimassa oleva sijoitus kaupungin varhaiskasvatukseen, muuttuu
hakemus automaattisesti siirtohakemukseksi. Siirtohakemuksen kasittelyprosessi
etenee eVaka Nokia -verkkopalvelussa samalla tavoin kuin perushakemuksen kasittely.

|.| Kunnalliseen varhaiskasvatukseen hakeminen "%

Lapsi aloittaa +

Ottaa tulotietojen Maksu
Saa kuittausviestin i toimittaminen ;3
. paikan - o padtis
Tarkastelee . I;Ekei + Va‘LT:I;;:;-:a_ . CEREET asiakasmksuihin .
paikkoja aeVarE:s :: ' Lahettdd ’ S |
» SIFEE t kautta v )
Kartalta {1-3 toivetta) hakemuksen suomi i
\ e\.l'akan —wiestit
palvely
Kyl kautta
Suemifi- +
= viestit palvelu
Makee
» yksikkdnsd . 1
hakemukset
¥ Sijpittaa lapsen ryhmaan,
Ei+ Vastaanottaa tarvittaessa korjaa
selitys = sijoitusehdotuk- Kyl » palveluntarpeen
Palveluohjaus sen

Iy

- Lahettas

Vastaanottaa Kasittelee

sijoitusehdotuks
en

hakemuksen hakemuksen

poistuu

Palvelusetelipdivakoteihin haetaan myods eVaka Nokia -verkkopalvelun kautta samoin
periaattein kuin kunnallisiin paivakoteihin. Hakemus palvelusetelipdivakotiin toimii
samalla myds palvelusetelihakemuksena ja huoltajalle lahtee sijoituksen jalkeen
palvelusetelistd arvopaatos.
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ekee F asiakasmksuihin i fi
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Sopimus . eVakan
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SErTi = N — palveluseteli-

viestit palvelu [ rapo!'ttla +
Nikee Yhteydenotto . I&hettaa raportin
yksikkonsa " asiakkaaseen Sijoittaa lapsen ryhmaan, mukaisen laskun

hakemulkset tarvittaessa korjaa kaupungille

palveluntarpeen
El+ Vastaanottaa !
selitys ~ sijoitusehdotuk- —+  Kyll4 Tallentaa
Palueluohjaus =0 ilmoitetut tulotiedot
eVakaan

eVaka muodostaa
Lahettad varhaiskasvatuspaito
ksen + hakemus

en poistuu

nottaa Kasittelee
hakemuksen

sijoitusehdotuks

Paatos!
uennos

t B arvo
1akemuksen

6. Varhaiskasvatushakemuksen kasittelyn

periaatteet

Nokian varhaiskasvatuksessa toimii yksi palveluohjaaja, joka vastaanottaa ja kasittelee
kaikki saapuvat varhaiskasvatushakemukset. Lisaksi palveluohjaajan tehtaviin kuuluu
asiakasohjaus, perheiden palvelutarpeiden arviointi sekd palvelujen koordinointi.
Palveluohjaajan tehtdavana on antaa vanhemmille tietoa kaikista Nokian kaupungin
jarjestamista varhaiskasvatuspalveluista. Palveluohjaaja on tarvittaessa yhteydessa
huoltajiin hakemuksen vastaanotettuaan. Han tiedottaa huoltajia myds muista tarkeista
varhaiskasvatuksen aloittamiseen liittyvista kdytanteistd, jotka ovat tarkea tietda ennen
varhaiskasvatuspaikan vastaanottamista. Varhaiskasvatuksessa lapsen kotiosoite
maadrittelee sen alueen, jolta varhaiskasvatuspaikka pyritdan ensisijaisesti jarjestamaan.
Samalla periaatteella maarittyy myohemmin myos lapsen esiopetuspaikka ja ldhikoulu
perusopetuksessa. Asiakas voi hakea varhaiskasvatuspaikkaa myods haluamastaan

palvelusetelipdivakodista.

6.1. Varhaiskasvatushakemuksen saapuminen

Varhaiskasvatushakemuksen saavuttua palveluohjaaja on yhteydessa perheeseen,
mikali perheen toiveet varhaiskasvatuspaikasta eivat toteudu tai toivottu yksikko ei

TAALLA SYNTYY WTTA. 12



I NOKIAN
’. KAUPUNKI

sijaitse lapsen kasvun- ja opinpolulla. Lisdksi poikkeuksena on paivystysajalla aloittavat
lapset, jolloin huoltajiin ollaan palveluohjauksesta aina yhteydessa ennen hakemuksen
kasittelya.

6.2. Varhaiskasvatuspaikan hyviksyminen tai hylkddminen

Varhaiskasvatuspdatos tulee perheen hyvaksyttavaksi eVaka Nokia -verkkopalvelussa,
kun paikka yksikossda on varmistunut. Huoltajan hyvaksymisen jidlkeen paivakodista
ollaan perheeseen yhteydessa ja sovitaan aloituksen kdytanteista.

Mikali perhe on tyytymaton varhaiskasvatuspaatoksessa osoitettuun
varhaiskasvatuspaikkaan, eika halua ottaa paikkaa vastaan, han voi hylata paatéksen
eVaka Nokia  -verkkopalvelussa. Hylkdamisen  jalkeen  tehdyn uuden
varhaiskasvatushakemuksen kasittelyssa noudatetaan 4 kuukauden jarjestelyaikaa,
vaikka kyse olisi tata aiemmin alkavasta opiskelusta tai tyollistymisesta.

6.3. Siirtohakemus

Varhaiskasvatuspaikasta voidaan hakea siirtoa toiseen varhaiskasvatuspaikkaan
tekemalla siirtohakemus eVaka Nokia -verkkopalvelussa. Siirtohakemukset toteutetaan
pddsadantoisesti toimintavuoden alusta elokuussa, tai mahdollisuuksien mukaan
toimintavuoden aikana kuitenkin lapsen etu ensisijaisesti huomioiden.

6.4. Vieraspaikkakuntalaisen lapsen varhaiskasvatus

Varhaiskasvatuslain mukaan kunnan on jarjestettava varhaiskasvatusta lapselle, joka
asuu kunnassa huoltajiensa tyon, opiskelun, sairauden tai vastaavien syiden vuoksi,
vaikka lapsella ei ole Suomessa kotikuntaa tai lapsen kotikunta on kotikuntalain
(201/1994) perusteella toinen kunta. Kiireellisissa tapauksissa tai olosuhteiden muutoin
niin vaatiessa kunnan on huolehdittava varhaiskasvatuksen jarjestamisesta muullekin
kunnassa oleskelevalle lapselle kuin kunnan asukkaalle. Nokian kaupungin
sivistyslautakunnan delegointisaanndén mukaan varhaiskasvatuksen palvelupaallikko
paattaa vieraspaikkakuntalaisen lapsen ottamisesta varhaiskasvatukseen.

Seutukunnallisen sopimuksen mukaisesti Tampereen kaupunkiseudun kunnat ovat
sitoutuneet ostamaan varhaiskasvatuspaikan toimintavuoden loppuun saakka lapsen
edellisestda  kotikunnasta elamantilanteiden  muuttuessa.  Varhaiskasvatuksen
seudullinen sopimus mahdollistaa lapsen hoitosuhteen jatkumisen, perheen niin
halutessa, entisessd kotikunnassaan varhaiskasvatuksen toimintavuoden (1.8.—-31.7.)
loppuun saakka. Vastaavasti lapsi voi sopimuksen perusteella hakeutua tulevan
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kotikunnan varhaiskasvatukseen jo toimintakauden alusta, vaikka perheen muutto
uuteen kuntaan ajoittuisikin keskelle toimintakautta.

Mikali lapsen toivotaan aloittavan tai jatkavan toisessa kunnassa, tulee tayttaa
ostosopimushakemus kaupungin verkkosivuilla ja lahettda se kotikuntaan.

Varhaiskasvatuksen palvelupaallikko tekee sopimuksen ostosta toisen kunnan kanssa.
Huoltajan on tarked muistaa myo6s hakea varhaiskasvatuspaikkaa uuden kotikunnan
eVakassa seuraavan toimintakauden alusta alkaen. Pidempiaikaisissa
varhaiskasvatuksen ostopalveluhakemuksissa tulee olla aina ensin yhteydessa
palvelupaallikkdon.

Mikali lapsen huoltajilla on yhteishuoltajuus ja lapsi asuu vuoroviikoin eri huoltajan
luona, jarjestetdaan varhaiskasvatuspaikka vuoroviikoin lapsen huoltajan asuinkunnan
mukaisesti. Lapsen siirtyessa esiopetukseen, maaraytyy esiopetuspaikka lapsen
vaestorekisteritietojen mukaan.

6.5. Varhaiskasvatuspaikkatakuu

Nokian kaupungin varhaiskasvatuksessa on kdytossa varhaiskasvatuspaikkatakuu.
Lapsen on mahdollista jaada pois varhaiskasvatuksesta vahintaan neljaksi (4)
kuukaudeksi (mm. perhevapaa, tyottomyys, vuorotteluvapaa, sairaus) ja palata samaan
varhaiskasvatusyksikkdon poissaolon jalkeen. Varhaiskasvatuspaikkatakuu on kaytossa
kunnallisissa paivdakodeissa. Se ei koske perhepdivahoitoa.

Edellytykset varhaiskasvatuspaikkatakuulle:

e Nokian kaupunki sitoutuu osoittamaan lapselle varhaiskasvatuspaikan entisesta
varhaiskasvatusyksikosta toimintavuoden alusta alkaen edellyttaen, etta lapsi
palaa varhaiskasvatukseen elokuun aikana.

e Varhaiskasvatuspaikkatakuu kestdaa enintadan siihen saakka, kunnes lapsen
esiopetus alkaa.

e Lapsi on ollut varhaiskasvatuksessa vahintdan kolme (3) kuukautta.

e Kirjallinen sopimus tehddin viimeistdan kaksi (2) viikkoa ennen

varhaiskasvatuksesta pois jaamista.

e Lapsi on poissa kunnan jarjestamasta varhaiskasvatuksesta vahintdaan nelja (4)
kuukautta.

e Varhaiskasvatuspaikkatakuu paattyy, jos perhe muuttaa yli vuodeksi tai
pysyvasti pois Nokialta.
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e Alustava varhaiskasvatukseen paluupadiva on ilmoitettava sopimusta tehtdessa ja
vahvistettava varhaiskasvatusyksikon johtajalle viimeistdan neljaa kuukautta
ennen varhaiskasvatuksen jatkumista.

e Varhaiskasvatusyksikon johtaja hyvaksyy tai hylkaa
varhaiskasvatuspaikkatakuuhakemuksen sahkodpostitse huoltajille. Tarvittaessa
johtaja kontaktoi huoltajat, jos hakemuksessa ilmenee kysyttavaa tai
neuvoteltavaa.

e Varhaiskasvatusyksikon johtaja tekee sijoituksen muutokset eVaka -
jarjestelmaan.

Mikali perhe tarvitsee varhaiskasvatusta ennen varhaiskasvatuspaikkatakuun
paattymista, tulee paikkaa hakea normaalin hakumenettelyn mukaisesti (lainvoima-aika
4 kk tai 2 vko). Varhaiskasvatuspaikkatakuun aikana perheelld on mahdollisuus saada
kotihoidon tukea Kelan maarittamin perustein.

Kotihoidossa oleva lapsi voi kayttaa tilapaispaikkaa varhaiskasvatusyksikéssa tai
perhepdivahoidossa maksimissaan viisi paivdaa kuukaudessa. Vapaana olevia
tilapaispaikkoja tiedustellaan suoraan varhaiskasvatusyksikosta tai perhepdivahoidon
esihenkilolta.

7. Poikkeavat aukioloajat varhaiskasvatuksessa
perusopetuksen loma-aikoina

Nokian kaupungin varhaiskasvatusyksikot supistavat ja keskittavat toimintaansa
perusopetuksen loma-aikoina. Joulu- ja kesdalomien aikana varhaiskasvatuksen toiminta
keskitetdadan neljdgdan paivystavdaan varhaiskasvatusyksikkoon. Kesapaivystys on
paasdantoisesti juhannuksen jalkeiset kuusi viikkoa. Tarkemmista kesapaivystyksen
pdivistd paattaa sivistyslautakunta vuosittain. Paivystdvina yksikdina toimivat Tervasuon
padivakoti, Lahdekorven paivakoti, Harjuniityn paivakoti ja Puropuiston vuoropaivakoti.
Loma-aikojen varhaiskasvatuksen tarvetta kysytdaan eVakassa.

Paivystysajat suunnitellaan varhaiskasvatuksessa ennakoivasti ja huoltajia informoidaan
pdivystysjarjestelyista hyvissd ajoin eVaka Nokia -verkkopalvelun kautta. Kesanajan
varhaiskasvatuksen asiakasmaksualennuksista paattda sivistyslautakunta ja niista
tiedotetaan eVaka Nokia -verkkopalvelussa kevdisin lautakunnan paatoksen jalkeen.
Kesan varhaiskasvatuksen tarvekysely tehdaan lautakunnan paatoksen jalkeen.
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8. Varhaiskasvatuksessa aloittaminen

Varhaiskasvatuksessa ensimmaista kertaa aloittavalle lapselle ja perheelle jarjestetaan
tutustumiskdynteja varhaiskasvatusyksikkdon lapsen ja perheen tarpeen mukaan.
Tutustumiskdynneistd ja niiden aikatulusta sovitaan yhdessda ryhman kanssa. Myos
lapsen vaihtaessa pdivdkotia on tutustumiskaynnit uuteen yksikk6on sovittavissa uuden
ryhman henkiloston kanssa. Lisatietoja varhaiskasvatuksen aloittamisen kaytanteista
I6ytyy Nokian kaupungin verkkosivuilta.
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