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Yrityksen tiedot
	Yrityksen nimi 
	[bookmark: Teksti1]     

	Y-tunnus
	     

	Osoite
	     

	Postinumero
	     

	Postitoimipaikka
	     


Henkilötietojen käsittely
	Vastuuhenkilön yhteystiedot
	     

	Tietosuojavastaavan yhteystiedot
	     

	Sopimukset, joihin käsittely perustuu 
	     
esim. päätös palveluntuottajaksi hyväksymisestä, puitesopimus

	
Mitä asiakastietoja kerätään 
	     
asiakasryhmä, nimi, syntymäaika, yhteystiedot, läheistiedot ym.

	Kuvaa tekniset ja organisatoriset turvatoimet henkilötietojen käsittelyn suhteen
	     
- käyttövaltuudet, tunnushallintaprosessi, miten käyttöä valvotaan, mahdoll. tietosuojasitoumus,
kuvaa pääsynhallinta tiloihin, käsittely rekisterinpitäjän ohjeiden mukaisesti, varautumissuunnitelmat, tietojen minimointi

	Minne tiedot tallennetaan
	     

	Miten tietoja säilytetään ja mikä on tiedon elinkaari
 

	     
Kuvaa säilytyksen turvallisuus ja miten tietojen salassapito turvataan. Kuvaa tietojen hävittäminen: miten ja milloin (huomioi sopimus ja säädökset). Esim. palvelun päättymisen jälkeen Tuottaja palauttaa Tilaajalle kaikki sen puolesta käsitellyt henkilötiedot ja hävittää itseltään mahdolliset kopiot tiedoista ellei muuta ole sovittu. 

	Tietojen luovutus: kenelle, millä perusteella ja miten luovuttaminen tapahtuu
	     
Jos luovutat tietoja kolmannelle osapuolelle, kirjaa kenelle ja perusteet.
Palveluntuottaja ilmoittaa Tilaajalle viipymättä kaikista rekisteröityjen pyynnöistä, jotka koskevat rekisteröidyn oikeuksien käyttämistä. Palveluntuottaja ei itse vastaa näihin pyyntöihin.

	Siirretäänkö tietoja kolmansiin maihin tai kansainvälisiin järjestöihin. 
	     
Jos siirretään, mihin ja millä perusteella? Kirjaa jos tietoja ei siirretä.
Katso ohje tarvittaessa https://tietosuoja.fi sivuilta/ organisaatio/Osoita noudattavasi tietosuojasäännöksiä

	Asianmukaisia suojatoimia koskeva dokumentaatio, jos henkilötietoja siirretään edellä mainitusti.
	     




Päiväys        



     
Allekirjoitus ja nimenselvennys
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