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Nokian kaupungin vapaa-aikatilojen kayton
perusteet ja toimintaohjeet kayttadjille
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Yleista

Nokian kaupungin vapaa-aikapalveluiden hallinnassa on useita vapaa-aikatiloja:
liilkuntapaikkoja seka kulttuuri- ja nuorisotiloja. Nokian kaupunginvaltuusto on vuoden
2016 talousarviota hyvaksyessaan paattanyt tavoitteista, joiden mukaan kaikkien
vapaa-aikatilojen kayttoastetta tulee nostaa keskittamalla tilojen kayttoéa ja luopumalla
tarpeettomista tiloista seka kdaynnistaa yhden palvelupisteen toimintamalli tilojen
luovutuksessa. Tilojen hallinnan kokonaisuus toimii, kun tilan hakeminen ja
luovuttaminen tapahtuu yhdesta palvelupisteesta.

Vapaa-aikapalvelut myontaa kaikki vakituiset kayttévuorot koulujen liikuntatiloihin ja -
halleihin, ulkokentille, uimahalliin sekd muihin, kulttuuri- ja nuorisotiloihin.
Kayttovuoroja voivat varata kaupungin sisdiset yksikot, seurat, yhteisot ja taysi-ikdiset
yksityishenkilot. Kayttovuoroja voi hakea myos tilapdiseen kayttoon. Tilapaisella
kaytolla tarkoitetaan yksittdisia vuoroja, tapahtumia tai otteluita. Vakituiseksi kaytoksi
luokitellaan kayttokauden* kestavat vakiovuorot. Kaikki vuorot myonnetaan
kirjallisesta hakemuksesta ja niista peritdan voimassa olevan hinnaston mukaiset
maksut.

Tilojen kayttévuoroja haetaan kaupungin vapaa-aikapalveluiden www-sivujen kautta
sahkoiselld lomakkeella. Vakituisten kdyttovuorojen hakuaika on vuosittain kevaalla,
toukokuun puolivaliin mennessa. Hakuajat julkaistaan kaupungin vapaa-
aikapalveluiden www-sivuilla. Vakituiset kdyttovuorot myonnetdan yhdeksi kaudeksi
(syys- ja kevatkausi) kerrallaan. Liikuntatilojen varaustilannetta voi seurata kaupungin
vapaa-aikapalveluiden www-sivujen ja WebTimmi-tilaohjelman kautta.

Vakituisten vuorojen kayttokaudet noudattavat padpiirteissaan koulujen lukukausia.*

*Aikamaarittely on suuntaa-antava ja siina saattaa olla tilakohtaisia vaihteluita.
Tarvittaessa vuoron kayttdja tarkistaakayttékauden vuoropadatoksesta tai on
yhteydessa vapaa-aikapalveluiden toimistoon.

Sisaliikuntatilojen kesavuorot ja ulkokenttien vakiovuorot tulee anoa
liikuntapalveluista vuosittain kevattalvella kesavuorolomakkeella erikseen
mainittavana ajankohtana.

Tilapaisia kdyttovuoroja haetaan erillisvuorolomakkeella. Hakijan on lomaketta
hakiessaan tarkistettava voimassa oleva vapaa-aikatilan hinta, minka mukaan tilan
kaytto laskutetaan. Koulusaleissa kayttovuorot ovat pelivuoroja lukuun ottamatta
pituudeltaan 1-2 tuntia. Koulujen salit ovat arkisin varattavissa ulkopuoliseen kdytt6on
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klo 16-22 ja viikonloppuna klo 9-22. Muissa vapaa-aikatiloissa on tarjolla eripituisia
vuoroja seka arkisin lisaksi pdivavuoroja.

Hakemusten kasittely

Hakemukset kasitellddan vapaa-aikapalveluissa kohtuullisessa ajassa hakemuksen
saapumisesta. Vakituiset kayttovuorot kasitelldan kootusti joka kevat hakuajan
paatyttya. Saapunutta hakemusta ei kdsitelld, mikali hakijalla on suorittamattomia
velvoitteita Nokian kaupungille tai vuorojen kaytossa aiemmin ilmenneita
vaarinkaytoksia. Myohastyneet hakemukset voidaan ottaa huomioon, jos
kayttovuoroja jaa jakamatta.

Vuorojen jako tehdadn voimassa olevien kdyttovuoroperiaatteiden mukaan.
Liikuntatilojen vakituisten kdyttovuorojen jakoesitys lahetetdan hakijoille
tilakohtaisesti sahkdiselle kuulemiselle viikkoa ennen varsinaisen vuorojakop&datoksen
tekemista. Kayttovuorojen jakoesitysta laadittaessa voidaan hakijoiden kanssa
jarjestaa vuorojakotilaisuus, jossa hakijoiden on mahdollisuus neuvotella viranhaltijan
laatimasta esityksesta. Lopullisen vakiovuoropaatoksen kdyttovuoroista tekee ao.
yksikdn esimies.

Myodnnetyista vuoroista ilmoittaminen

Vakiovuorosta ilmoitetaan ldhettamalla vakiovuoropaatos hakijalle kirjallisesti ja
tilakohtaisesti (sahkoposti) ennen kdyttokauden alkamista. Vakituiset vuorot viedaan
paatdsvaiheessa Timmi-jarjestelmaan, mista jokaisen hakijan tulee seurata
vuorotilannetta. Timmi-jarjestelmaan paivitetaan myos vuoromuutokset
tilakohtaisesti. Mahdollisesta muutoksesta informoidaan ainoastaan kyseisen vuoron
kayttajaa. Kaikkien tilan kayttdjien on hyva seurata Timmi-jarjestelmaa saanndllisesti.

Myo6nnetyn vuoron peruuttaminen

Myonnettyjen kayttdvuorojen peruminen voidaan tehda vain kirjallisesti (sahkoposti).
Puhelimitse tehtyja peruutuksia ei hyvaksyta. Peruutus tulee tehda viimeistaan
seitseman vuorokautta ennen ko. vuoroa tai tapahtumaa. Peruutus astuu voimaan
valittémasti ilmoituksen vastaanottamisesta tai peruutuksessa ilmoitetun aikataulun
mukaan. Vuoroja ei voida perua takautuvasti. Peruuttamattomasta vuorosta
veloitetaan hinnaston mukaan. Vakituisen kayttévuoron voi perua kesken kauden,
mikali vuorolle ei ole tarvetta, mutta peruutus tulee tehda edelld kerrottujen
periaatteiden mukaan.

Vapaa-aikapalveluilla on oikeus perua myonnetty tilapdinen kayttovuoro tai
vakiovuoro kokonaan, mikali kayttajalla on suorittamattomia velvoitteita Nokian
kaupungille tai myonnetyn vuoron kaytossa on ilmennyt vaarinkaytoksia. Kayttévuorot
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voidaan tilapaisesti peruuttaa erillisen tapahtuman jarjestelyiden takia, vakiovuoron
kayttamattdomyyden takia, mikali vuoron kdyttdja ei noudata tilan tai alueen
jarjestyssaantoja tai kaupungin henkilokunnan ohjeita vuorojen kayttéon liittyen.
Vuoronsa menettdneelld ei ole oikeutta korvaukseen tai korvaavaan vuoroon.
Vuorojen tilapdisestd perumisesta pyritadn ilmoittamaan kirjallisesti (sahkdposti)
hyvissa ajoin, viimeistdan seitseman pdivaa aikaisemmin.

Kayttovuorojen laskutus

Myonnetyn vuoron kayttaja on velvollinen suorittamaan voimassa olevan
kayttomaksun. Vuorojen laskutuksessa noudatetaan Nokian kaupungin laskutus- ja
perintdohjetta.

Mikali vuoro jaa kayttamatta tai se perutaan vuoron varaajasta riippumattomasta
syystd, ei vuorosta veloiteta maksua. Mikali myonnetylla vakiovuorolla jarjestetdan
maksullisia tapahtumia tai kilpailuja, laskutetaan vuoron kaytosta tapahtuma- tai
kilpailukdayton mukaan.

Vapaa-aikapalveluhinnaston mukaiseen jarjestohintaan on oikeutettu Nokialla
saannollista toimintaa jarjestava rekisteroity yhdistys. Liikuntaseurojen
maksuluokkaan kuulumisen ehtona on kaudesta 2015-2016 lahtien ollut
kayttajatilaston keradaminen liikuntapalveluiden ilmoittamalla tavalla. Maksuluokkaan
kuulumisen ehdot on hakijan hyva tarkistaa hinnastosta ennen vuorovarauksen
tekemistd. Kaupungin sisdinen kdytto on maksullista niissa kohteissa, jotka ovat
vapaa-aikahinnastossa. Sisdisestd kdytosta laskutetaan ns. jarjestohintaa (alv 0 %),
mikali toisin ei ole hinnastossa mainittu.

Vakituisten kdyttovuorojen jakoperusteet
1. Nokian kaupungin oma kaytto ja tapahtumat ovat etuoikeusjarjestyksessa ennen
muita.

2. Etuoikeusjarjestyksessa paikallinen yhdistys- ja seuratoiminta taikka muut liikkunta-
ja vapaa-aikaryhmat ovat ennen ulkopaikkakuntalaisia seuroja tai ryhmia.

3. Kayttévuoroja jaettaessa huomioidaan hakijoiden toiminnan luonne, laatu ja
vaikuttavuus erityisesti lasten ja nuorten harrastus- ja kilpailutoiminnassa Nokialla.
Muiden hakijoiden osalta arvioidaan harrastajamaaran laajuutta ja sen kohdentumista
paikallisille, erityisesti lapsille ja nuorille. Lisdksi arvioidaan harrastus- ja lajitarjontaa
paikkakunnalla, toiminnan yleishyodyllisyytta ja hakijan mahdollisuutta harjoittaa toi-
mintaansa muualla. Tasa-arvondkokulma huomioidaan myds jakoperusteena.
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Eri tekijoita arvioidaan kokonaisuutena ja tarvittaessa hakijalta voidaan pyytaa selvitys
toiminnasta.

4. Erityisesti lasten ja nuorten toimintaan tarkoitettuja harjoitusvuoroja
myonnettdessa etusijalla ovat alle 16-vuotiaat. Ndiden ryhmien toiminta pyritdan
sijoittamaan arki-iltoina ennen klo 20.00 paattyville vuoroille. Taméan jakoperiaatteen
mukaista kdyttévuoroa ei saa ilman paatoksen tehneen viranhaltijan lupaa luovuttaa
tai siirtaa aikuisten kilpa- tai harrasteryhman kayttoon.

Vapaa-aikatilojen toimintaohjeet
1. Vapaa-aikatilojen avaimet ja kulku tiloihin

e Jokaista vuoroa / liikuntaryhmaa / joukkuetta kohden on saatavilla yksi avain,
joka on henkilékohtainen, eika sita tule luovuttaa toiselle henkilélle. Erillisella
paatoksellad avainrekisteriin voidaan kirjata useampi kayttaja, ja talloin
vastuukysymys jakautuu rekisterimerkintdjen perusteella.
¢ P3dperiaate miehittamattomissa liikkunta- ja vapaa-aikatiloissa on, ett3
kiinteistojen ovet pidetaan lukittuna. Mikali tilojen kdytossa ilmenee ongelmia
tai vaarinkdytoksia, voidaan palvelimelta tarkistaa, miten tilaan on kuljettu ja
kenen kulkuoikeuksia (avain) kayttden. Vaarinkaytoksistad voi seurata avaimen
tai kulkuoikeuden menetys.
¢ Avaimen haltijan tulee vélittdmasti ilmoittaa vapaa-aikapalveluiden
toimistoon avaimen katoamisesta. Kiinteistonhoito tai paivystys tulevat
avaamaan liikuntatilan oven vain hatatapauksissa. Mikali kiinteistonhoitaja /
padivystdja tulee eri pyynndsta avaamaan tilan oven, peritdaan vuoron kayttajalta
harkinnan mukaan pdivystysmaksu.
¢ Vapaa-aikapalvelut voivat peria jaettavista avaimista pantin, jonka suuruus on
20-40 euroa tilasta ja lukitusjarjestelmasta riippuen.

2. Vastuuhenkil6
e Jokaiselle myodnnettdvalle vuorolle on nimettava vastuuhenkild, joka vastaa
tilojen asianmukaisesta kaytosta. Vastuuhenkilon on oltava taysi-ikainen.
¢ Vastuuhenkild on se taho, johon otetaan yhteytta, mikali kdyttévuoro
perutaan tai vuoron kayttoon liittyy muuta tiedotettavaa. Vastuuhenkilon tulee
huolehtia, ettd muilla vuoron kayttdjilla on tilan kayttoon liittyva tarvittava ja
ajankohtainen tieto.
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¢ Vastuuhenkil6 on vastuussa kayttévuoron avainhallinnasta, mikali avaimen
haltijaksi ei ole nimetty toista henkilda. Vastuuhenkild on ensisijaisesti
vastuussa kayttovuoron aikana tapahtuneista vaarinkaytoksista.

¢ Vastuuhenkilon vaihtuessa asiasta tulee ilmoittaa vapaa-aikapalvelujen
toimistoon viipymatta kirjallisesti (sahkoposti).

3. Tilan, alueen tai kentdn kaytto
¢ Vapaa-aika- tai liikuntatilaa saa kayttaa vain varattuun tarkoitukseen, eika
myonnetyn vuoron kayttotarkoitusta saa muuttaa tai tilaa luovuttaa
ulkopuoliseen kdyttéon ilman kaupungin vapaa-aikapalveluiden kirjallista
lupaa. Tilan kayttdjat ovat vastuussa jarjestamiensa julkisten ja suljettujen
tilaisuuksien jarjestyksen sdilymisesta ja valvomisesta. Mikali vapaa-aika- tai
lilkuntatila varataan tai sitd kaytetdaan kayttokauden aikana julkisen tilaisuuteen
tai muuhun kokoontumiseen, on tilan kayttajan itse hankittava tarvittavat
viran-omaisluvat tai tehtdva tarvittavat ilmoitukset viranomaisille. Vuokraajan
vastuulla on my6s valvoa, ettei suurin sallittu henkilémaara ylity ja etta
varauloskdynnit ovat esteettomia ja ovet avattavissa.
¢ Vuorojen kayttajat ovat vastuussa tilan siisteydestd ja kunnosta.
Lilkkuntapaikalle tai tilan haltijan omaisuudelle aiheutuneesta vahingosta on
viipymatta ilmoitettava vapaa-aikapalveluiden toimistoon. Vahingosta
aiheutuneet korvaukset kasitellaan ja ratkaistaan tapauskohtaisesti.
e Liikunta- ja vapaa-aikatiloissa on kdytdssa tilan perusvalineistd. Muista
valineista tai niiden kaytosta on aina sovittava ao. yksikon kanssa etukateen.
Vuoron paattyessa on huolehdittava, etta tila jaa asianmukaiseen kuntoon.
Vilineet tulee palauttaa niille osoitettuihin paikkoihin, roskat on kerattava niille
osoitettuun paikkaan ja valot sammutettava. Ovi on huolehdittava lukkoon.
e Liilkuntapaikan kenttdolosuhteet saattavat edellyttaa paivittdisia tai tilapadisia
huolto- ja kunnostustoimenpiteitd. Harjoittelualueen on oltava huoltoaikana
vapaana kayttdjista. Mikali kayttajat eivat noudata liikuntahenkiléston
kehotusta harjoitusalueelta poistumiseen tai muita ohjeita laiminlyodaan,
voidaan mydnnetty vuoro peruuttaa tilapaisesti tai kokonaan.
¢ Vuoron vastuuhenkild on vastuussa siita, ettd vuokrattaviin oma-valvonnan
piirissa oleviin tiloihin padsevat sisaan vain ne henkil6t, jotka ko. vuoroa
kayttavat.
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