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1. JOHDANTO

Tassa kasikirjassa kuvataan Nokian kaupungin esi- ja perusopetuksen oppilashuoltoa seka
tarkennetaan kuntakohtaista oppilashuoltosuunnitelmaa. Kéasikirja pyrkii myds vastaamaan
niihin kysymyksiin, joita oppilashuoltotydstd perusopetuksen tukimuodoista on usein
kaytannon tydssa kysytty. Kaytamme kasitteitd koulu ja oppilas myo6s tarkoitettaessa
esiopetusta. Esiteltyja toimintaohjeita ja kaytanteita tulee noudattaa kaikissa kouluissa.

2. OPPILASHUOLTO JA SEN
TAVOITTEET

Oppilashuollolla tarkoitetaan oppilaan hyvan oppimisen, hyvan psyykkisen ja fyysisen
terveyden seka sosiaalisen hyvinvoinnin edistamista ja yllapitamista seka niiden edellytyksia
lisddvaa toimintaa oppilaitosyhteisossa. Sita toteutetaan seka koko koulua tukevana
monialaisena yhteisollisend ettd yksilokohtaisena oppilashuoltona oppilaiden ja heidan
huoltajiensa, opetus-, sosiaali- ja terveystoimen sekd muiden tahojen kanssa.

Oppilas saa tarvittaessa tukea kuraattorilta, psykologilta, terveydenhoitajalta tai laakarilta,
joiden puoleen voi maksutta ja Iluottamuksellisesti kaantyd. Oppilashuollon toimijat
tyoskentelevat tarvittaessa yhdessa seka tekevat yhteistyotd muiden lasten ja nuorten
palveluja tarjoavien tahojen kanssa.

Oppilashuollon tavoitteet

o edistda oppilaiden oppimista, terveytta ja hyvinvointia

« edistaa oppilaiden ja huoltajien osallisuutta

o ehkaista ongelmien syntya korjaavan tyon sijaan

o edistda koulun ja opiskeluymparistén hyvinvointia, terveellisyytta ja
turvallisuutta, esteettomyyttd, yhteisollista toimintaa sekd kodin ja koulun
valista yhteistyota

« turvata varhainen, matalan kynnyksen tuki sita tarvitseville oppilaille

o tukea yksil6d kouluyhteisda kehittamalla

o tukea opettajan tyota

Oppilashuollon tavoitteet, tehtavat ja toteuttamisen periaatteet muodostavat esiopetuksesta
toisen asteen koulutukseen ulottuvan jatkumon. Koulutusasteiden yhtendiset kaytannot
tukevat eri kehitysvaiheissa oppilaan terveyttd, hyvinvointia ja oppimista.



3. OPPILASHUOLTOA OHJAAVA
LAINSAADANTO

Oppilashuoltoa ohjaavat opiskeluhuolto- ja perusopetuslaki. Opiskeluhuollolla tarkoitetaan
opiskelijan hyvan oppimisen, hyvan psyykkisen ja fyysisen terveyden sekd sosiaalisen
hyvinvoinnin edistamista ja yllapitamista sekd niiden edellytyksia lisddvaa toimintaa
oppilaitosyhteistssa.

Tassa kasikirjassa opiskeluhuollolla tarkoitetaan yksilokohtaisen oppilashuollon liséksi
perusopetuslain mukaista oppimisen ja koulunkaynnin tukea. Nama eroavat jonkin verran
oikeudellisesti toisistaan. Molemmissa lahtokohtana on yhteistyd ja vuorovaikutus oppilaan
ja huoltajan kanssa. Yksilokohtainen oppilashuolto perustuu kuitenkin  aina
vapaaehtoisuuteen, kun sen sijaan oppimisen ja koulunkaynnin tuki ei edellyta oppilaan tai
huoltajan suostumusta.

Oppilashuoltolaki vahvistaa oppilashuollon toteuttamista ja johtamista toiminnallisena
kokonaisuutena ja monialaisena yhteistybna. Laki maarittelee tarkemmin eri tasoilla
toimivien  oppilashuoltoryhmien toimintaa (kunnan ohjausryhm@, koulukohtainen
yhteisdllinen oppilashuoltoryhmé seka yksilokohtainen asiantuntijaryhma), niiden tehtavat
seka niille nimetyt vastuuhenkilét. Monialainen yhteistyd on kaikilla tasoilla tarkeaa. Liséksi
laki maarittelee koulutuksen jarjestajan ja koulujen omavalvonnan.

Oppilashuoltolain painopiste on ennaltaehkaisevassa ja koko kouluyhteisén hyvinvointia
edistavassa tyossa. Oppilashuollon palveluja ovat psykologi- ja kuraattoripalvelut seka
kouluterveydenhuollon palvelut. Naiden asiantuntijoiden tehtavat liittyvat niin yksiléon,
yhteis60n kuin yhteisty6hon. Palvelut jarjestetdaan lain edellyttamissd maaréajoissa.
Oppilaille ja huoltajille annetaan tieto koulun ja sen oppilaiden kaytettdvissa olevasta
oppilashuollosta.

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki

Perusopetuslaki



http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2013/20131287
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1998/19980628

4. OPPIMISEN JA HYVINVOINNIN
EDISTAMINEN

Oppimista ja hyvinvointia edistava koulu

Koulun toimintakulttuurissa on tarkeaa
arvostava katse, aito kohtaaminen ja
kannustava vuorovaikutus.

Koulun toimintakulttuurin tulee edistaa oppimista ja hyvinvointia. Olennaista on oppilaiden
aktiivisuus, osallisuus ja innostuminen, toimiva yhteisty® kotien kanssa, koulun sisalla ja
yhteistybkumppaneiden kanssa seka turvallinen kouluymparistd. Koulun toimintakulttuuriin
sisaltyy monenlaista tukea ennaltaehkaisevéasta toiminnasta korjaavaan ja yhteisollisista
toimintamuodoista yksil6lliseen tukeen.

Kuva 1. Hyvinvointia edistava toimintakulttuuri

Ennaltaehkaiseva...............cc......... Varhainen tuki....................... Huoliin pu_

c
o
£ Hyvinvointia edistéva toimintakulttuuri Yhteisollinen tuki
0
© o Oppimisen edellytysten turvaaminen e Yhteistydssé opiskeluhuoltopalveluiden
-§_, e Hyvinvointitaitojen edistdminen ja yhteistybkumppaneiden kanssa
: e Sosiaalinen vastuullisuus, e esim. kohdennettu ryhmétoiminta ja
vuorovaikutus ja osallisuus vertaistukitoiminta

NOPEA-
perhetyo,
Oppimisen ja koulunkaynnin tuki nuorisotyo,

Arjen huolenpito

) o srk, Mll,
yleinen -> tehostettu ->  erityinen ym.

Oppilaan aito
kohtaaminen
Valittava ja kannustava /
vuorovaikutus Yksilokohtainen oppilashuolto

Yhteistyd kotien kanssa
Huolen puheeksi
ottaminen

e Kouluyhteison tuki, vuorovaikutus oppilaan ja
perheen kanssa

e Kouluterveydenhuolto, kuraattori- ja
psykologipalvelut

e Monialainen asiantuntijaryhma oppilaan,
perheen ja henkiloston tukena /

5



Tarkemmin toimintakulttuuriin liittyvia asioita kuvataan Perusopetuksen
opetussuunnitelman perusteissa:

Luku 2. Perusopetus yleissivistyksen perustana
e Perusopetuksen arvoperusta ja oppimiskasitys
Luku 3. Perusopetuksen tehtava ja tavoitteet

e Erityisesti luku 3.3 Laaja-alainen osaaminen, jossa asetetaan perusopetuksen
paatavoite - ihmisend ja kansalaisena kasvaminen - seka hyvinvointia tuottavat
tavoitteet liittyen tietoihin, taitoihin, arvoihin, asenteeseen ja tahtoon

o Ajattelu ja oppimaan oppiminen (L1)

Kulttuurinen osaaminen, vuorovaikutus ja ilmaisu (L2)

Itsesta huolehtiminen ja arjen taidot (L3)

Monilukutaito (L4)

Tieto- ja viestintateknologinen osaaminen (L5)

Tybelamataidot ja yrittajyys (L6)

Osallistuminen, vaikuttaminen ja kestavéan tulevaisuuden rakentaminen (L7)

o O O O O O

Luku 4. Yhtenaisen perusopetuksen toimintakulttuuri

e Oppiva yhteis6, hyvinvointi ja turvallinen arki

e Vuorovaikutus ja monipuolinen tyéskentely

e Kulttuurinen moninaisuus ja kielitietoisuus

e Osallisuus ja demokraattinen toiminta

e Yhdenvertaisuus ja tasa-arvo

e Vastuu ymparistosta ja kestavaan tulevaisuuteen suuntautuminen

Luku 5. Oppimista ja hyvinvointia edistava kouluty6n jarjestaminen

e Yhteinen vastuu koulupaivasta

e Koulun siséinen yhteistyo seka yhteisty6 kotien ja muiden tahojen kanssa

e Kasvatuskeskutelut ja kurinpito

e Tavoitteita tukeva muu toiminta (kerhot, ap-ip-toiminta, kirjasto, kouluruokailu,
valitunnit, pdaivanavaukset ja muut yhteiset tapahtumat, koulumatkat ja
koulukuljetukset)

Luku 8.2 Yhteisdllinen oppilashuolto

Esiopetuksen osalta kuvaus l6ytyy Esiopetuksen opetussuunnitelman perusteista 2014.



http://www.oph.fi/download/163777_perusopetuksen_opetussuunnitelman_perusteet_2014.pdf
http://www.oph.fi/download/163777_perusopetuksen_opetussuunnitelman_perusteet_2014.pdf
https://www.oph.fi/download/163781_esiopetuksen_opetussuunnitelman_perusteet_2014.pdf

Kodin ja koulun yhteisty6

Huoltajilla on ensisijainen vastuu lapsen ja nuoren kasvatuksesta. Koulu tukee kotien
kasvatustehtavaa ja vastaa oppilaan kasvatuksesta ja opetuksesta kouluyhteisdn jasenena.
Koulun on oltava yhteistytssa huoltajien kanssa niin, etta he voivat osaltaan tukea lastensa
tavoitteellista oppimista ja koulunkayntia. Yhteisvastuullisen kasvatuksen tavoitteena on
edistdd lasten ja nuorten oppimisen edellytyksia, turvallisuutta ja hyvinvointia koulussa.
Kodin ja koulun yhteistyota toteutetaan seka yhteiso- etta yksilotasolla.

Hyvan yhteistyon lahtokohtana on keskin&inen arvostus. Kun vuorovaikutus perustuu
arvostukseen, opettajat, muut koulun tyéntekijat, vanhemmat ja oppilaat rakentavat yhteista
ymmarrysta hyvasta koulunkaynnista ja oppimisesta.

Koulun tehtavana on olla aloitteellinen yhteistydssa. Myds vanhempien on tarkeda pitaa
aktiivisesti yhteytta kouluun. Toimiva yhteisty6 rakentuu kuulemiselle, kunnioitukselle,
luottamukselle ja vuoropuhelulle.

Kuva 2. Kodin ja koulun hyvéa vuorovaikutus

/ .
[ \
Arvostus

- arvostuksen kautta
rakentuva yhteistyo tukee
parhaiten koko lapsen ja

_— nuoren oppimispolkua T

p N »
Vuoropuhelu Kuuleminen
- tasavertainen keskustelu, - aitoa, rehellista
joka rakentaa yhteista kiinnostusta toisen ihmisen
ymmarrysta ajatuksia, asiaa ja puheta
kohtaan
LG e Kunnioitus

- luo kohtaamisiin myénteisyyden

- perustana oikeudenmukaisuus . . . =5
ja avoimuuden ilmapiirin

- rakentuu yhteisessa toiminnassa

ja keskusteluissa - tarkeaa erityisesti tilanteissa,

joissa arvomaailmoissa on eroja

- e N
|
|
|
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5. YHTEISOLLINEN OPPILASHUOLTO

Koulun yhteisollisen oppilashuollon toimintakulttuuri

Opiskeluhuolto, eli oppimisen ja koulunkaynnin tuki sek& oppilashuolto, kuuluu kaikille
kouluyhteisbssa tyoskentelevilla ja oppilashuoltopalveluista vastaaville tyontekijoille.
Oppilashuollon tulisi olla ensisijaisesti ennaltaehkéisevaa koko kouluyhteisdén hyvinvointia
tukevaa yhteisollista oppilashuoltoa.

Yhteisodllisen oppilashuollon tavoitteet:

¢ Kouluyhteison ja oppilasryhmien hyvinvoinnin ja turvallisuuden
parantaminen

e Kouluympariston terveellisyyden, turvallisuuden ja esteettémyyden
parantaminen

e Oppilaiden ja huoltajien osallisuuden edistaminen

e Lasten ja nuorten hyvinvointia edistavien viranomaisten ja toimijoiden
kanssa tehtavan yhteistyon kehittaminen

Yhteisollisten toimintatapojen kehittamisessa tehdaan yhteistyéta oppilaiden, huoltajien
seka muiden lasten ja nuorten hyvinvointia edistavien viranomaisten ja toimijoiden kanssa.
Oppilaiden ja huoltajien osallisuus ja kuulluksi tuleminen on yhteiséllisessa oppilashuollossa
tarkeda ja hyvinvointia vahvistavaa. Oppilaiden osallisuuden edistaminen on opetuksen
jarjestajan tehtava. Oppilashuolto luo kouluyhteisdssa edellytyksia yhteenkuuluvuudelle,
huolenpidolle ja avoimelle vuorovaikutukselle. Osallisuutta lisd&avat toimintatavat
edesauttavat myos ongelmien ennaltaehkaisya, niiden varhaista tunnistamista ja tarvittavan
tuen jarjestamista.

Koulun yhteiséllista oppilashuoltoty6ta suunnittelee, toteuttaa, kehittaa, ja arvioi
yhteiséllinen oppilashuoltoryhm& (YHR), jonka kokoonpano ja toimintaohjeet sek&
lukuvuoden yhteiset tavoitteet on kirjattu lukuvuosisuunnitelmaan. Se laatii koulukohtaisen
oppilashuoltosuunnitelman yhteistydssa koulun henkildkunnan, oppilashuollon toimijoiden,
oppilaiden ja heidan huoltajiensa kanssa. Oppilashuoltosuunnitelma on osa koulun
lukuvuosisuunnitelmaa.


https://peda.net/nokia/ok/3oj
https://peda.net/nokia/ok/3oj/kyot

Yhteisollinen oppilashuolto koostuu mm. seuraavista asioista:

e Oppilaiden osallisuuden edistaminen

e Tunne- ja vuorovaikutustaitojen edistaminen

e Kiusaamista, hairintda ja vékivaltaa ehkaisevat toimet

e Poissaolojen ehkaisy

e Hyvinvointia tukeva koulutydn jarjestdminen

e Terveellisten elintapojen edistaminen

e Kouluympariston terveellisyyden ja turvallisuuden seka yhteisén hyvinvoinnin
edistdminen ja tarkastaminen

e Huoltajien osallisuuden edistaminen

e Yhteisty0 lasten ja nuorten hyvinvoinnin edistamiseksi

Yhteisollisen oppilashuoltoryhman puheenjohtajana toimii rehtori tai hanen asettamansa
henkil6. YHR:n jasenia voivat olla rehtori, apulaisrehtori seka opettajien, henkildkunnan,
koulukuraattori- ja koulupsykologipalveluiden seké kouluterveydenhuollon edustajat. Koulun
yhteiséllisen oppilashuoltoryhman kokoonpano maéaaritelladn lukuvuosittain tehtavassa
opetussuunnitelmaan perustuvassa suunnitelmassa. Yhteisollisen oppilashuoltoryhmén
kokouksiin voidaan kutsua huoltajaedustajia, oppilasedustajia, muita opettajaedustajia,
muita henkilékunnan edustajia, asiantuntijoita seka viranomaisia, kuten nuorisotoimen
edustaja.

Esiopetuksessa paivakodin johtaja kutsuu opiskeluhuoltoryhmén koolle. Ryhmaan
kuuluvat pysyvasti opettajien ja lastenhoitajien edustajia, varhaiskasvatuksen
erityisopettaja ja oppilashuollon henkilostda (kuraattori/psykologi/terveydenhoitaja) seka
tarvittaessa ohjaaja. Kokoonpanon maarittelee kasiteltava asia ja tarkoituksenmukaisuus.
Oppilashuollon suunnitelman avulla kokouksia voidaan teemoittaa ja kutsua lisaa
osallistujia rynmaan esim. lasten ja huoltajien edustajia, viranomaisia tai asiantuntijoita.

Kouluilla  yhteiséllisen  oppilashuoltoryhmé&n  kokouksen  koollekutsujana  toimii
puheenjohtaja. Koulukohtainen oppilashuoltoryhm& kokoontuu vahintd&n kaksi kertaa
lukuvuodessa. Yhteisollisen oppilashuoltoryhman kokouksesta laaditaan muistio, johon
kirjataan kokoukseen osallistujat, kasitellyt asiat, sovitut toimenpiteet seké vastuuhenkilot.
Muistion jakelusta paatetaan kussakin kokouksessa erikseen.



Yhteisodllisen oppilashuollon tehtavat yksittdisessa koulussa:

» Koulukohtaisen oppilashuoltosuunnitelman laatiminen

» Koulun lukuvuosittaisen opetussuunnitelmaan perustuvan
suunnitelman valmistelu oppilashuollon osalta

» Kouluymparistdn hyvinvointia, terveellisyytta, esteettomyytta ja
turvallisuutta lisdavat toimet ja suunnitelmat

* Kiusaamista, vakivaltaa ja hairintaa ehkaisevat ja vahentavat toimet
» Koulun yhtenaista toimintakulttuuria edistavat toimet (eri
oppimisymparistot, valitunnit)

* Erilaisten oppimisymparistojen turvallisuus (oppiainekohtaisten
turvallisuusohjeiden noudattaminen, TET-jaksojen turvallisuus)ja
kehittdminen

* Oppilaiden ja huoltajien osallistumisen mahdollistaminen koulun
oppilashuoltosuunnitelman laadintaan ja oppilashuolto-
/hyvinvointitydhon yleensa

» Kodin ja koulun valisen oppilashuollollisen yhteistyon kehittaminen ja
seuranta

* Nivelvaiheen yhteistyon suunnittelu ja tydnjako

» Koulun jarjestyssaantojen paivittamisesta huolehtiminen

* Yksittaista oppilasta koskevan monialaisen oppilashuoltotyon seka
oppilashuoltopalveluiden tarpeen, toteutumisen ja toimintatavan
seuranta, arviointi ja kehittdminen

* Erilaisten kyselyjen, arvioiden, selvitysten, tarkastusten, tutkimusten
hyodyntaminen em. tehtavissa

6. YKSILOKOHTAINEN
OPPILASHUOLTO

Varhainen tuki koulun arjessa ja oppilaan tukeminen

Oppilaan tukeminen rakentuu arjen huolenpidolle. Arjen huolenpidossa keskeistd on
ihmisten valinen arvostava ja kuunteleva kohtaaminen, koulun hyvinvointia tukeva ja huolet
puheeksi ottava toimintakulttuuri, koulun yhteiset sdannét seké vuorovaikutus oppilaan ja
kodin kanssa.
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Koulun toimintakulttuurin tarkeimmat yksittaista oppilasta koskevat asiat:

e Oppilaan kannustus, kasvatus, opetus, huolenpito ja seuranta koulun arjessa

o Keskustelu kodin ja koulun valilla (wilma-viestit, puhelut, tapaamiset)

e Arviointikeskustelu oppilaan ja huoltajien kanssa

e Kouluterveydenhuollon terveystarkastukset (laajat terveystarkastukset 1., 5. ja
8.luokilla)

e Varhainen tuki ja varhainen huolen puheeksi ottaminen oppilaan ja vanhempien
kanssa

e Muiden ammattilaisten tuki ja konsultointi tarvittaessa (erityisopettaja, opinto-
ohjaaja, kuraattori, psykologi, terveydenhoitaja laakari)

e Toimintamallit erityisissa tilanteissa: kiusaaminen, poissaolot, paihteet jne.

Oppilas on oikeutettu niin perusopetuslain mukaiseen oppimisen ja koulunkaynnin tukeen
kuin oppilas- ja opiskelijahuoltolain mukaiseen oppilashuollolliseen tukeen. Liséksi monet
muut palvelut ja tukimuodot ovat oppilaan, perheen ja koulun tydntekijoiden kaytettavissa.
Jos oppilas tarvitsee seka oppimisen ja koulunkaynnin tukea etta oppilashuollon tukea, tulee
tukea antaa oppilaan kokonaistilanne huomioiden.

Kun huoli oppilaan oppimisesta tai hyvinvoinnista herda, tyontekijalla on oikeus ja
velvollisuus ottaa asia puheeksi oppilaan ja huoltajan kanssa. Valmiita ratkaisu ei tarvitse
olla, mutta asioita voi ihmetella ddneen. Opettaja, oppilas ja huoltaja arvioivat yhdessa,
tarvitseeko oppilas oppimisen ja koulunkaynnin tukea, oppilashuollollista tukea vai
molempia. Opettaja voi konsultoida muita opettajia tai oppilashuollon ammattihenkil6ita ja
samalla arvioidaan, voidaanko tilannetta auttaa yhteisollisen oppilashuollon keinoin.

Oppimisen ja koulunkaynnin tuki muodostuu yleisesta, tehostetusta ja erityisesta tuesta. Se
perustuu perusopetuslakiin eika ole oppilashuoltoa. Oppilashuollon ammattihenkil6t voivat
olla mukana myo6s oppimisen ja koulunkdynnin tuen jarjestamisessa. Lisaad Nokialla
jarjestettavastd pedagogisesta tuesta |0ydat kaupungin nettisivuilta ja Oppimisen ja
koulunkaynnin tuki - kasikirjasta.

Oppimisen ja koulun kdynnin tuki Nokialla

Mikali tarvitaan oppilashuollon palveluja, kuten terveydenhoitaja, ladkarin, kuraattorin tai
psykologin tukea, oppilas ja huoltaja ohjataan tuen piiriin. He voivat ohjata oppilaan ja
perheen tarvittaessa edelleen muiden sosiaali- tai terveydenhuollon palvelujen tai muiden
palvelujen piiriin.
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Kuva 3. Opiskeluhuollon tuen polut.

Opettajan, oppilaan ja huoltajan keskustelu:

Mik& meita huolettaa? Miten voisimme lahtea selvittdmaan asioita?

pedagoginen huoli vai
oppilashuollollinen huoli.

Muistettava! Opettajalla on
velvollisuus tehda tarvittaessa

Opettaja voi tarvittaessa lastensuojeluilmoitus.

konsultoida asiasta ensin
oppilashuoltoryhmén jasenia.

Jos huoli on oppilashuollollinen, tarvitaan
oppilashuollon tukea ja kutsutaan koolle
monialainen oppilaskohtainen asiantuntijaryhma
oppilaan ja huoltajan suostumuksella.

2
Jos huoli on pedagoginen, tarvitaan oppimisen
ja koulunkéaynnin tukea:

3-portaisen tuen malli JHL
Yleinen Tehostettu Erityinen Oppilaalta ja huoltajalta
pyydetaan suostumus
tuki tuki tuki ehdotetulle ryhman

kokoonpanolle.
+ 1

Huoltajan

osallisuus

Jos ryhmaan osallistuu oppilashuollon
toimijoiden lisdksi koulun ulkopuolisia
+ tahoja, pyydetaan tasta huoltajalta ja
oppilaalta kirjallinen lupa.
Erityisopettajan
a q []
konsultaatio tai
osallisuus l L

Ryhma valitsee keskuudestaan
vastuuhenkilon seka
oppilashuoltokertomuksen kirjaajan.
!

Il

Huoltajaa ja oppilasta voidaan ryhman
avulla myds ohjata ottamaan yhteytta
muihin viranomaisiin kuin oppilashuollon
toimijoihin.
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Keskustelusta ja konsultaatiosta

Opettaja saa keskustella oppilaan asiasta muiden opettajien tai niiden asiantuntijoiden
kanssa, joiden tyotehtaviin oppilaan tuen suunnittelu tai antaminen liittyy. Keskustelu
rajautuu tietoihin, jotka ovat tarpeellisia opetuksen tai tuen suunnittelussa ja kaytannén
toteuttamisessa. Keskustelun tarkoituksena on varmistaa, ettéd oppilas saa oikea-aikaista ja
rittdvaa tukea. Opettaja voi tybnsd tueksi tarvita esimerkiksi erityisopettajan tai
koulupsykologin antamaa konsultaatiota. Tata konsultaatiota voidaan tarvittaessa tehda
my0s siten, ettd oppilaan nimi tulee ilmi, vaikka konsultaatiossa ké&siteltaisiin salassa
pidettavia asioita.

Laki ei edellytd edella kuvatun keskustelun kirjaamista asiakirjoihin, mutta joskus
henkil6kohtaisten muistiinpanojen laatiminen on tarpeen. Jos jokin my6hempi toimenpide
tai paatds pohjautuu asiantuntijan nakemykseen, tulee se kuitenkin kirjata. Muistiinpanoja
ei arkistoida, vaan ne havitetadn kun niitd ei enda tarvita. Jos kyse on esimerkiksi
konsultaatiosta, psykologi voi kirjata opettajalle antamansa konsultaation tarvittaessa
omaan potilasrekisteriinsa.

Koulun henkilostd on vaitiolovelvollinen tiedoista, jotka he tydéssdaan saavat oppilaasta ja
perheestd. Henkilostd ei saa antaa naitd tietoja sivullisille. Sivullisia ovat koulun
ulkopuolisten toimijoiden lisdksi ne koulun henkiléstoon kuuluvat, jotka eivat tyoskentele
oppilaan kanssa. Vaitiolovelvollisuus sailyy myods sen jalkeen, kun palvelussuhde on
paattynyt.

Yksilokohtainen oppilashuoltoprosessi

Yksilokohtaisessa oppilashuoltoasian ka&sittelyssd asiantuntijaryhmé& kootaan tarpeen
mukaan. Se sisaltaa yksittaiselle oppilaalle suunnatut

e koulu- ja oppilasterveydenhuollon palvelut
e oppilashuollon psykologi- ja kuraattoripalvelut
e monialaiset yksilokohtaiset oppilashuollon palvelut

Ryhmaan kuuluu Kkésiteltdvdn asian mukaan joitakin seuraavista opiskeluhuoltoa
toteuttavista henkildista: terveydenhoitaja, kuraattori, psykologi, opinto-ohjaaja ja opiskelijan
ryhmanohjaaja tai muu keskeinen opettaja tai henkilo.

Yksilokohtainen oppilashuolto edellyttdd aina oppilaan ja huoltajan yksiloityd kirjallista
suostumusta erillisella kirjallisella lomakkeella. Oppilaan osallisuus, toivomukset ja
mielipiteet otetaan huomioon hanté koskevissa toimenpiteissé ja ratkaisuissa oppilaan ian,
kehitystason ja muiden henkilokohtaisten edellytysten mukaisesti. Oppilaan yksil6idylla
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kirjallisella suostumuksella hdnen asiansa kasittelyyn voi liséaksi osallistua esim. asiantuntija
tai oppilaan laheinen.

Suostumusta ei sen sijaan tarvita yleiseen, tehostettuun ja erityiseen tukeen liittyviin
kasittelyihin ja selvitysten laadintaan, koska oppilaan pedagoginen tuki ei ole yksilokohtaista
oppilashuoltoa. Yksilokohtaista oppilashuoltoa ei myoskédédn ole opetus ja arviointi tai
kurinpitotoimet.

"Yksilokohtainen oppilashuolto perustuu aina vapaaehtoisuuteen, kun taas oppimisen
ja koulunkaynnin tuki ei edellyta oppilaan tai huoltajan suostumusta.”

Linkki: Oppilaan ja/tai huoltajan suostumus monialaisenasiantuntijaryhman kokoonpanosta

Linkki: Monialaisen asiantuntijaryhmén kokoonpano

Lupa voidaan kysya ensin suullisesti. Jos nain tehdaan, taytyy lupalomakkeet allekirjoittaa
viimeistaan ensimmaisessa palaverissa.

Jos oppilas tai huoltaja eivat anna lupaa asiantuntijaryhman koolle kutsumiselle, rastitetaan
tama kohta lomakkeesta ja pyydetaan allekirjoitus. Talldin pitaa oppilaalle ja huoltajalle
kertoa, etta jos tilanne niin vaatii, heilld on velvoite kertoa salassapidosta huolimatta huoli
muille opiskeluhuollon tyontekijGille. Jos lastensuojeluilmoitus on tilanteessa aiheellinen,
lupaa ei oppilaalta tai huoltajalta tarvita.

Asiantuntijaryhmaén voidaan nimeta asiantuntijoita jaseniksi vain opiskelijan, tai jos hanella
ei ole edellytyksid arvioida annettavan suostumuksen merkitystd, h&nen huoltajansa
suostumuksella. Asiantuntijaryhméa nimeéa keskuudestaan vastuuhenkilon, joka voi olla
joko opettaja tai oppilashuoltohenkildsté6n kuuluva.

Oppilashuollon muistion laatiminen

Yksittaista oppilasta koskevan asian Kkasittelystd asiantuntijaryhmassa laaditaan
oppilashuoltokertomus eli oppilashuollon muistio. Ryhman vastuuhenkild kirjaa
yksilokohtaisen oppilashuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi valttamattomét tiedot
oppilashuollon muistioon. Kirjauksia voivat tehdd myds muut asiantuntijaryhman jasenet.
Muistio laaditaan jatkuvaan muotoon, joka etenee aikajarjestyksessd. Perusopetuksen
lomake I6ytyy Wilmasta, oppilaan tuki -lehdelta (liite 2 “Opiskelijakohtainen muistio”). Muistio

tallentuu Wilmaan ja rekisterin vastuuhenkil6 on kouluilla rehtori.
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Esiopetuksessa oppilashuoltokertomus laaditaan paperilomakkeelle ja rekisterin
vastuuhenkildna toimii paivakodin johtaja.

Muistioon kirjataan seuraavat asiat:

« Yyksittdisen oppilaan nimi, henkilétunnus, kotikunta ja yhteystiedot

e huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot

e asian aihe ja vireillepanija

« oppilaan tilanteen selvittamisen aikana toteutetut toimenpiteet, kuten
arviot, tutkimukset ja selvitykset

« tiedot asian kasittelysta asiantuntijaryhman kokouksessa

o kokoukseen osallistuneet henkiltt ja heidan asemansa

o kokouksessa tehdyt paatokset, paatosten toteuttamissuunnitelma seka
toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat tahot

« toteutetut toimenpiteet

o kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hanen ammatti- tai virka-
asema

Tiedonsaanti oppilashuoltoasioissa

Oppilaan yksilokohtaisen oppilashuollon jarjestamiseen ja toteuttamiseen osallistuvilla on
salassapitovelvollisuuden estamattéd oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seka
oppilashuollosta vastaavalle viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat valttdmattomia
yksilokohtaisen oppilashuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi. Liséksi heilla on oikeus
saada ja luovuttaa toisilleen seké oppilaan opettajalle, rehtorille ja opetuksen jarjestajalle
oppilaan opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttdmat valttamattomat tiedot. Tiedon
luovuttaja joutuu harkitsemaan esimerkiksi sitd, onko kysymys sellaisesta tiedosta, joka
voidaan ymmartaa tallaiseksi valttamattomaksi tiedoksi.

7. OPPILASHUOLTOHENKILOSTO

Koulukuraattori

Koulukuraattori on koulun sosiaalityontekija. Koulukuraattorin tyon tavoitteena on lapsen ja
nuoren sosiaalisen hyvinvoinnin ja myonteisen kehityksen seka koulunkaynnin tukeminen.
Tyoskentelyyn kuuluu yhteistyd vanhempien, opettajien ja muiden lasta ja nuorta lahella
olevien aikuisten kanssa.
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Koulukuraattorin tyohon siséltyvat oppilaan kanssa kaytavat keskustelut, perheen
tukeminen kasvatustydssa ja tarvittaessa ohjaus muiden palvelujen piiriin. Koulukuraattori
osallistuu yhteisolliseen ja yksilokohtaiseen oppilashuoltotydhén, konsultoi opettajia seka
osallistuu koulun ja opetuksen kehittdmiseen. Tarvittaessa koulukuraattori toimii
oppilasryhmien tai luokan kanssa esim. koulukiusaamiseen liittyvissa asioissa.

Jokaisella kohtaamisella on tarkoitus.

Oppilaat voivat tulla itse koulukuraattorin vastaanotolle koulupaivan aikana. Vanhemmat tai
opettajat voivat myo6s toivoa koulukuraattorin tapaavan oppilasta. Keskustelut ovat
luottamuksellisia ja koulukuraattoria sitoo vaitiolovelvollisuus. Kenenkaan muun ei tarvitse
tietdd koulukuraattorin kanssa kaydyista keskusteluista.

Jos lapsilla tai nuorilla on huolia koulunkayntiin tai senhetkiseen elamantilanteeseen
littyvissa asioissa, kannattaa heidan tai huoltajien ottaa yhteyttd koulukuraattoriin asioiden
selvittamiseksi.

Koulukuraattorin tydémuotoja

/ Yksiloon kohdistuva tyo: \

oppilaiden yksiléllinen tukeminen

e tuen ja ohjauksen tarjoaminen oppilaille koulunkayntiin, vuorovaikutukseen
ja sosiaalisiin suhteisiin liittyvissa tilanteissa

e perheiden tukeminen kasvatustehtavassa seka erilaisissa
ongelmatilanteissa

e sosiaalisten selvitysten laatiminen

e oppilaiden tukeminen koulunkaynnin nivelvaiheissa

e oppilaan ja perheen ohjaaminen koulun ulkopuolisen tuen piiriin

e osallistuminen yksil6llisiin monialaisiin asiantuntijaryhmiin

e kirjallinen tyo, kuten asiakastytn kirjaaminen asiakaskertomukseen seka

lausuntojen ja yhteenvetojen laatiminen.

Kouluyhteisdon liittyva tyo:

e koulu- tai oppilaitosyhteisén hyvinvoinnin ja turvallisuuden edistamiseen,
kehittamiseen ja seuraamiseen osallistuminen

e oppilashuollon toimintamallien kehittdmiseen osallistuminen

¢ ryhmien ja luokkien kanssa tydskentely

e koulun kriisity6hon osallistuminen.
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Yhteisty6hon ja kehittamiseen liittyva tyo:

e monialaisen oppilashuoltotydn kehittamiseen, toteuttamiseen ja arviointiin
osallistuminen

e koulun henkiloston konsultaatio

e kodin ja koulun yhteistyd

¢ monialainen ja hallintokuntien rajat ylittava yhteistyd seka verkostomaisen
toimintatavan edistdminen lasten, nuorten ja perheiden tukemisessa

e oppilashuolto- ja koulukuraattorityon kehittdmiseen sekd muuhun
kehittdmistoimintaan osallistuminen

e Koulukuraattori toimii yhteistydéssd oppilaan, hanen huoltajiensa,
oppilasryhmien, opettajien, oppilashuollon asiantuntijoiden seka muiden
viranomaisten kuten lastensuojelun tyontekijoiden kanssa.

Koulupsykologi

Koulupsykologit ovat mukana oppimisen esteiden (oppimisvaikeudet, muut opiskeluun
liittyvat ongelmat) ja tunne-elaméan vaikeuksien tunnistamisessa, lieventamisessa ja
ehkaisemisessa. Koulupsykologin ty6 sisaltéda oppilaan mielenterveyden,
oppimisvalmiuksien, erilaisten koulunkayntivaikeuksien ja psykososiaalisen tilanteen
arviointia ja tukemista neuvottelujen, tukikeskustelujen ja psykologisten tutkimusvéalineiden
avulla. Keskeista tassa arvioinnissa on monimuotoinen yhteistyd huoltajien ja koulun
kanssa. Koulupsykologi osallistuu myds koulun yksilokohtaiseen ja yhteisolliseen
oppilashuoltoon.

Oppimiseen liittyvissd ongelmissa koulupsykologin puoleen voi kdantya silloin, kun koulun
laajoista tukitoimista huolimatta heraa kysymys siita, mista lapsen oppimisen vaikeuksissa
on kyse. Tutkimuksiin hakeudutaan paasaantdisesti oman koulun erityisopettajien arvion
perusteella ja ohjaamana, koulupsykologin kanssa keskustellen ja hanta konsultoiden.
Muissa kun kuin oppimiseen liittyvissé asioissa voi perhe olla myds suoraan yhteydessa
koulupsykologiin. Koulupsykologi paattaa oman ammatillisen arvion perusteella tutkimusten
tekemisestda ja  muista  tukitoimista. Koulupsykologien  tehtaviin  kuuluvat
oppimisvaikeustutkimusten ja oppimisen tuen suunnittelun liséksi myo6s oppilaiden
mielenterveyden tukeminen, opettajien ja muun henkiloston konsultointi, huoltajien ohjaus
ja neuvonta sekd moniammatillinen tiimi- ja verkostotyd myds koulun ulkopuolisten tahojen
kanssa. Lievissa oppilaan tunne-elamaan liittyvissa huolissa koulupsykologi voi tavata lasta
tukikdynneilla ja tarvittaessa ohjata lisatuen piiriin.

Koulupsykologipalvelut ovat maksuttomia, vapaaehtoisia ja luottamuksellisia. Tapaamiset
toteutuvat kouluilla.
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Koulupsykologin tyémuotoja

Yksiloon kohdistuva tyo:

neuvontaa, ohjausta ja keskustelutukea oppilaille ja heidan perheilleen
psyykkiseen kehitykseen ja hyvinvointiin liittyvissa kysymyksissa
kehitykseen, koulunkayntiin tai oppimiseen liittyvien vaikeuksien tutkiminen
psykologisten tutkimusten avulla seka osallistuminen tukitoimien
suunnitteluun

Yhteisollinen tyo:

konsultaation antaminen koulun henkilékunnalle

erilaisiin tydryhmiin osallistuminen

luokkaprojektit (esim. psykologisiin teemoihin liittyvat oppitunnit)
oppilaiden psyykkiseen hyvinvointiin ja oppimisen tukemiseen liittyvat
konkreettiset ratkaisut koko koulun tasolla

oppilaille tarjottava kriisiapu

Kouluterveydenhoitaja

Kouluterveydenhuollon yksilokohtaisiin tehtaviin siséltyvéat oppilaan fyysisen, psyykkisen ja
sosiaalisen hyvinvoinnin seuraaminen terveystarkastuksissa sekéa terveyden ja hyvinvoinnin
edistaminen terveysneuvonnan ja -ohjauksen keinoin. Myds ennaltaehkdiseva suun
terveydenhuolto  sisadltyy  kouluterveyden-hoitajan  tehtaviin.  Terveydenhoitajan
vastaanotolle tulee tarvittaessa péésta ilman ajanvarausta.

Tule nahdyksi,
tule kuulluksi,
tule kohdatuksi

kaikissa kohtaamisissasi.

Erityisen terveydellisen tuen tarve pyritdan tunnistamaan varhain ja tarvittava seké siihen
littyvat lisdkaynnit jarjestamaan nopeasti.
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Kouluterveydenhuollossa jarjestetéan maaraaikainen terveystarkastus jokaisella
vuosiluokalla. Luokilla 1, 5 ja 8 on laaja terveystarkastus, joihin kutsutaan mukaan myos
vanhemmat. Niiden toteuttamiseen osallistuvat seka terveydenhoitaja ettd |aakéari. Laajoissa
terveystarkastuksissa kartoitetaan seka lapsen tai nuoren ettéa vanhempien ja koko perheen
terveyttd ja hyvinvointia. Luokanopettaja tai luokanvalvoja antaa tarkastukseen arvion
oppilaan selviytymisestad ja hyvinvoinnista koulusta. Oppilaan hyvinvointia tarkastellaan
koulun, kodin ja vapaa-ajan ymparistdissa. Terveystarkastuksissa pyritddn vahvistamaan
oppilaan ja perheen voimavaroja ja vahvuuksia.

Kouluterveydenhuollon keskeisimmat tehtavéat

ﬂerveystarkastu kset \

e Tarkastuksissa arvioidaan monipuolisesti oppilaan fyysista ja psykososiaalista
terveydentilaa.

e Pyritadn loytamaan mahdolliset sairaudet seka terveytta ja hyvinvointia
uhkaavat tekijat.

e Kouluterveydenhuoltoon kuuluvat vuosittaiset tarkastukset, joista 1., 5., ja 8.
luokan tarkastukset ovat laajoja.

e Tarkastuksiin sisaltyy aina yksilollinen terveysneuvonta.

e Terveydenhoitaja ja lagkari arvioivat oppilaan hyvinvointia. Vanhemmat
kutsutaan laajoihin tarkastuksiin mukaan.

e Lisdksi tehdaan yksilokohtaisia terveystarkastuksia tarvittaessa.

Vastaanotto

e Avoimet vastaanotot, joille oppilaat voivat tulla aikaa varaamatta keskustelemaan
oireistaan ja mieltdan vaivaavista asioista. Tarvittaessa varataan jatkokaynti.

Kouluyhteisdn- ja ympaériston terveellisyyden, turvallisuuden ja hyvinvoinnin
edistdminen

e Joka kolmas vuosi tarkastetaan yhteistydssa monien muiden tahojen kanssa
kouluympariston terveellisyytta ja turvallisuutta.

e Tarkastuksissa todettujen puutteiden korjaamista seurataan vuosittain.

¢ Kouluterveydenhuolto on mukana laatimassa oppilashuollon suunnitelma ja
erilaisten ongelma- ja kriisitilanteiden toimintamalleja.

e Luokkakohtaisia laajojen terveystarkastusten tuloksia hyddynnetaan
yhteisdllisessa oppilashuoltotydssa.

Yhteisty6

e kouluterveydenhuolto on osa koulujen moniammatillista oppilashuoltoa

¢ Kiinted yhteisty6 opettajien, koulukuraattorin, -psykologin ja -laakarin kanssa
on keskeista.

e Tietojen siirto tapahtuu salassapitosaadoksia noudattaen.
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8. ROOLIT OPPILASHUOLLOSSA
Oppilas

Oppilaan on osallistuttava  perusopetuslain mukaisesti  jarjestettyyn
perusopetukseen.

Oppilaalla on oikeus saada tukea koulunkayntiinsa oppilashuollon henkilostolta.
Oppilaalla on oikeus saada psykologin tai kuraattorin keskusteluapua viimeistaan
seitsemantena tyodpaivana, Kiireellisessa tapauksessa samana tai Sseuraavana
paivana.

Oppilaalla on oikeus paastd terveydenhoitajan vastaanotolle my6s ilman
ajanvarausta.

Oppilaalla on oikeus saada oppilashuollon palveluja, vaikka huoltaja sen kieltaisikin.

Huoltaja

Oppivelvollisen huoltajan on huolehdittava siita, ettd oppivelvollisuus tulee
suoritettua. Esiopetuksessa huoltaja vastaa siita, etté lapsi osallistuu esiopetukseen
tai esiopetuksen tavoitteet tayttavaan toimintaan.

Huoltajan velvollisuus on ilmoittaa luokanvalvojalle/luokanopettajalle lapsen/nuoren
koulunkayntiin vaikuttavista asioista.

Huoltaja on lapsensa téarkein kasvattaja. Huoltajan on tarkedd toimia koulun
kasvatuskumppanina lapsensa koulupolun aikana.

Lastentarhanopettaja

on lapsen lahiaikuinen esiopetuksessa

pitdad yhteyttd huoltajaan oppilaan oppimiseen, hyvinvointiin ja esiopetukseen
osallistumiseen liittyvissa asioissa

vastaa poissaolojen seurannasta

vastaa kiusaamisasioiden selvittelysta ja kayttaa tarpeen mukaan vertaissovittelua
ottaa puheeksi huolensa huoltajan kanssa mahdollisimman varhain ja kirjaa huoltajan
kanssa sovitut asiat tarvittaessa oppimissuunnitelmaan

konsultoi tarvittaessa lapsen tulevan koulun oppilashuoltohenkilostbéa, tekee
moniammatillista yhteistydta oppilaan tukitoimien jarjestamisessa

vastaa oman luokkansa oppilashuollollisten asioiden viemisestd tarvittaessa
oppilashuoltohenkildstolle ja sopii tasta huoltajan kanssa etukateen

kokoaa tarvittaessa yksilokohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman

huolehtii ja vastaa omalta osaltaan oppilaansa oppimisen ja koulunk&aynnin tuen
jarjestelyista

vastaa tiedonsiirrosta nivelvaiheissa
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e pyydettdessa Kirjoittaa yhteistydssa varhaiskasvatuksen erityisopettajan kanssa
selvityksia lapsen tilanteesta tai oppimisesta sek& ohjaa tarvittaessa kayttamaan
esiopetuksen ulkopuolisia palveluja

Luokanopettaja

e on lapsen lahiaikuinen koulussa luokilla 1-6

e pitaéd yhteytta huoltajaan oppilaan oppimiseen ja koulunkayntiin liittyvissé asioissa

e Vvastaa poissaolojen seurannasta

« Vastaa kiusaamisasioiden selvittelysta luokassaan ja vie asian tarvittaessa eteenpéain
kiusaamisen vastaiselle ryhmaélle

o ottaa puheeksi huolensa huoltajan kanssa mahdollisimman varhain ja kirjaa huoltajan
kanssa sovitut asiat tarvittaessa oppimissuunnitelmaan

e konsultoi tarvittaessa koulun oppilashuoltohenkilostéd, tekee moniammatillista
yhteistyota oppilaan tukitoimien jarjestamisessa

« vastaa oman luokkansa oppilashuollollisten asioiden viemisestd tarvittaessa
oppilashuoltohenkildstolle ja sopii tasta huoltajan kanssa etukateen

o kokoaa tarvittaessa yksilokohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman

e huolehtii ja vastaa omalta osaltaan oppilaansa oppimisen ja koulunkaynnin tuen
jarjestelyista
« Vvastaa tiedonsiirrosta nivelvaiheissa

Luokanvalvoja

e on nuoren yhteyshenkilé koulussa luokilla 7—9

e pitaad yhteytta huoltajaan oppilaan koulunkayntiin liittyvissa asioissa

e Vvastaa poissaolojen seurannasta

e Vvastaa kiusaamisasioiden selvittelysta valvontaluokassaan ja vie asian tarvittaessa
eteenpain kiusaamisen vastaiselle ryhmalle

« ottaa puheeksi huolensa huoltajan kanssa mahdollisimman varhain ja kirjaa huoltajan
kanssa sovitut asiat tarvittaessa oppimissuunnitelmaan

e konsultoi tarvittaessa koulun oppilashuoltohenkilosttd, tekee moniammatillista
yhteisty6ta oppilaan tukitoimien jarjestamisessa

e« Vvastaa oman luokkansa oppilashuollollisten asioiden viemisesta tarvittaessa
oppilashuoltohenkildstolle ja sopii tasta huoltajan kanssa etukateen

« kokoaa tarvittaessa yksilokohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman

« huolehtii ja vastaa omalta osaltaan oppilaan oppimisen ja koulunk&ynnin tuen
jarjestelyista
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Aineenopettaja

« Vvastaa oppilaan oppimisen tuesta oman oppiaineensa osalta

e pitdd yhteytta huoltajaan oppilaan oppimiseen liittyvissa asioissa oman oppiaineensa
osalta

o ottaa huolensa puheeksi mahdollisimman varhain huoltajan ja luokanopettajan /
luokanvalvojan kanssa

e Seurata ja kirjaa tarvittaessa oppilaan poissaolot

o Vvastaa kiusaamisasioiden selvittelysta opetusryhméassaéan ja vie asian tarvittaessa
eteenpain luokanvalvojalle ja kiusaamisen vastaiselle ryhmalle

e konsultoi tarvittaessa koulun oppilashuoltohenkilostoa

o osallistuu tarvittaessa moniammatillisen tydryhman kokouksiin ja oppilaan
koulunkayntia koskeviin neuvotteluihin

e Vvastaa oman oppiaineensa osalta oppilaan oppimisen ja koulunk&ynnin tuen
jarjestelyista

Varhaiskasvatuksen erityisopettaja

e selvittda ja kartoittaa oppilaan tuen tarpeita laaja-alaisesti

e tekee yhteistydta oppilasta opettavien opettajien kanssa

e vastaa oman tybalueensa erityisopetuksen suunnittelusta ja toteuttamisesta
yhteistytssa esiopetuksen henkiléston kanssa

e antaa konsultaatiota oppilaan tukea koskevissa asioissa esiopetuksen muille
toimijoille (opettajat, ohjaajat, oppilashuollon toimijat)

e pitaa tarvittaessa yhteytta huoltajiin lapsen tukeen ja oppimiseen liittyvissa asioissa

e pyydettdessa kirjoittaa yhteistytssa lastentarhanopettajan kanssa selvityksia lapsen
tilanteesta tai oppimisesta sekd ohjaa tarvittaessa kayttdma&an esiopetuksen
ulkopuolisia palveluja

e osallistuu tarvittaessa lapsen oppilashuollolliseen tyéhon

e osallistuu lapsen oppimisen ja koulunkaynnin tuen jarjestelyihi

e kokoaa tarvittaessa yksilokohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman

e konsultoi tarvittaessa koulun oppilashuoltohenkilostéa, tekee moniammatillista
yhteistyota oppilaan tukitoimien jarjestamisessa

e suunnittelee ja jarjestaa tukitoimet ja resursoinnin yhteistydssa paivakodin johtajan
kanssa

e suunnittelee ohjaajan tyonkuvan yhteistydssa ohjaajan, lastentarhanopettajan ja
varhaiskasvatusyksikon johtajan kanssa

e osallistuu tiedonsiirtoon nivelvaiheissa
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Osa-aikaista erityisopetusta antava erityisopettaja

« selvittda ja kartoittaa oppilaan tuen tarpeita laaja-alaisesti

« tekee yhteistyOta oppilasta opettavien opettajien kanssa

« Vvastaa oman koulunsa osa-aikaisen erityisopetuksen toteuttamisesta

e antaa konsultaatiota oppilaan tukea koskevissa asioissa koulun muille toimijoille
(opettajat, koulunkayntiavustajat, oppilashuollon toimijat)

e pitaa tarvittaessa yhteytta huoltajiin oppilaan tukea koskevissa asioissa

o kokoaa tarvittaessa yksilokohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman

o Kkirjoittaa pyydettdessa selvityksia oppilaan tilanteesta tai oppimisesta seka ohjaa
oppilasta tarvittaessa kayttamaan koulun ulkopuolisia palveluja

o osallistuu tiedonsiirtoon nivelvaiheissa ja vastaa oppilaan opiskelun ja tuen
jarjestamiseksi valttamattoman tiedon siirtymisesta.

« osallistuu tarvittaessa oppilaan opiskeluun liittyvaan oppilashuollolliseen ty6hon

« osallistuu omalta osaltaan oppilaan oppimisen ja koulunkaynnin tuen jarjestelyihin

Erityisluokanopettaja

« 0N erityisen tuen pienryhmassé opiskelevan oppilaan lahiaikuinen koulussa

« pitdéd yhteytta huoltajaan oppilaan oppimiseen ja koulun- kayntiin liittyvissa asioissa

« Vvastaa poissaolojen seurannasta

« Vvastaa kiusaamisasioiden selvittelysta luokassaan ja vie asian tarvittaessa eteenpéain
kiusaamisen vastaisen ryhman kasiteltavaksi

e Vastaa oppilashuollollisten asioiden viemisesta tarvittaessa
oppilashuoltohenkildstolle ja sopii tasta huoltajan kanssa etukateen

o kokoaa tarvittaessa yksilokohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman

« huolehtii ja vastaa omalta osaltaan oppilaan oppimisen ja koulunkdynnin tuen
jarjestelyista

e konsultoi tarvittaessa koulun oppilashuoltohenkilostdd, tekee moniammatillista
yhteistyota oppilaan tukitoimien jarjestamisessa

o konsultoi ja tekee yhteisty6ta muiden oppilasta opettavien opettajien kanssa

« Vvastaa tiedonsiirrosta nivelvaiheissa

Oppilaanohjaaja

o tukee ja seuraa oppilaan koulunkayntia

o osallistuu oppilaan opiskeluun liittyvaan oppilashuollolliseen tyéhon

« vastaa oppilaan ohjauksesta uranvalinnassa ja jatko-opintoihin hakeutumisessa

e Vvastaa tiedonsiirrosta opiskelun nivelvaiheessa perusopetuksesta toiselle asteelle
siirryttaessa yhdessa oppilashuollon muiden toimijoiden kanssa

o osallistuu tarvittaessa oppilaan oppimisen ja koulunkaynnin tuen jarjestelyihin
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o tekee yhteistyota oppilaan, huoltajan, luokanvalvojan ja oppilasta opettavien
opettajien kanssa

Koulunkdynninohjaaja / Esiopetuksen ohjaaja

e oOhjaa ja avustaa oppilasta

o tukee oppilaan opiskelua, itsendisyytta ja omatoimisuutta
« toimii opettajan tyGparina, esiopetuksessa osana tiimia

o Linkki koulunkéynninohjaajien oppaaseen

Rehtori / Varhaiskasvatusyksikon johtaja

« Vvastaa laajasti koulun oppilashuollollisista tehtavista

« vastaa kodin ja koulun valisen yhteistyon toimintasuunnitelman laatimisesta

« huolehtii tukitoimien jarjestamisesta ja resursoinnista

o osallistuu tarvittaessa oppilaan koulunkaynnin jarjestamista koskeviin kokouksiin

o Vvastaa koulukohtaisen kriisisuunnitelman ja turvallisuussuunnitelman ja kiusaamisen
ehkaisemista koskevan suunnitelman paivittdmisesta

o Koulujen rehtorien tehtaviin kuuluu lisaksi oppilaan opiskeluun ja koulutyéhoén liittyva
paatoksenteko. Rehtori sopii tarvittaessa tyonjaosta yhdessa apulaisrehtorin kanssa.

o Varhaiskasvatusyksikon johtaja vastaa yksikkonsa oppilashuoltorekisterista.

Koulukuraattori

« toimii oppilaan tukena koulutydskentelyyn, sosiaalisiin suhteisiin, tunne-elaméaan
seka perheisiin ja vapaa-aikaan liittyvissa huolenaiheissa

o tukee perhettd kasvatustydssa ja ohjaa tarvittaessa muiden palvelujen piiriin

o tekee oppilas-, huoltaja-, ryhméa- ja luokkatason ty6ta

« on mukana koulunkaynnin nivelvaiheissa

« kokoaa tarvittaessa yksilokohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman

e on linkki koulusta lastensuojeluun

Koulupsykologi

o edistaa ja tukee lapsen/nuoren yksilollista oppimista, koulutydskentelya ja
mielenterveytta

« tekee tarvittaessa tutkimuksia, arviointia ja lausuntoja

o tukee perhetta kasvatustytssa

o oOhjaa tarvittaessa muiden palvelujen piiriin esim. jatkotutkimuksia tai
voimakkaampaa tukea varten

« kokoaa tarvittaessa yksilokohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman
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Kouluterveydenhuoltohenkilosto

e seuraa ja edistdad oppilaiden fyysista, psyykkista ja sosiaalista hyvinvointia

e tukee oppilaan koulunkayntia yhteistydssa huoltajien ja opettajien kanssa

e osallistuu tarvittaessa moniammatilliseen oppilashuoltotydhdn koulunkaynnin
tukemiseksi

e kokoaa tarvittaessa yksilokohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman

Oppilashuollon henkildston seka muiden koulun tydntekijoiden rooli oppimisen ja
koulunkaynnin tuen jarjestelyissa on kuvattu kasikirjassa Oppimisen ja koulunkdynnin tuki
Nokialla.

9. POISSAOLOJEN SEURANTA JA NITHIN
PUUTTUMINEN

Poissaoloihin puuttumisen malli / Nokian kaupunki

YLEISET OHJEET

e Luokanopettaja / luokanvalvoja seuraa paivittain luokkansa poissaoloja.

e Koulutehtavista tiedottaminen on opettajan tehtava. Lapsen vastuulla ei ole
valittaa koulutehtavia oppilastovereilleen.

e Rehtorilla oikeus tulkita poissaolorajoja (esimerkiksi pitkat lomamatkat,

sairauslomat jne.)

Tavoitteena on, etta huoltaja ilmoittaa poissaoloista samana paivana, kun oppilas on
poissa
Jos tavoite ei toteudu ottaa luokanopettaja / luokanvalvoja yhteyttéa kotiin mahdollisimman
pian mutta viimeistadn vuorokauden sisélld poissaolosta (ja sopii, miten oppiminen
turvataan)

e Koulutehtavien hoitamisesta sovitaan yhteydenoton yhteydessa.

e Tehtavat voidaan hoitaa esimerkiksi laksyparkissa, koulupaivan jalkeen,

kotona huoltajan kanssa, tuntien lopussa jos muut tuntitehtéavat on tehty,

tukiopetuksessa
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EPASELVAT SAIRAUSPOISSAOLOT

Sairauspoissaolojen osalta rehtori kayttaa toimintamallin toteuttamisessa laajaa harkintaa

erityisesti selvissa poissaoloasioissa.

Mikali poissaoloja kertyy korkeintaan 30 h

= Luokanopettaja / valvoja ohjaa tarvittaessa sairastapauksissa oppilaan asian

kouluterveydenhoitajalle terveydentilan arvioimiseksi

Mikéali poissaolot jatkuvat korkeintaan 50 h

= Luokanopettaja / luokanvalvoja kutsuu tarvittaessa perheen koululle opintojen

turvaamiseksi

huoltajalta kysytaan palaverikutsun yhteydessa lupaa monialaiseen palaveriin
perheen kanssa kaydaan lapi Nokian kaupungin poissaoloihin puuttumisen
malli

perheelle tarjotaan kuraattorin, koulupsykologin tai terveydenhoitajan
palveluita

perheelle tarjotaan mahdollisuutta nopeaa perheohjausta

= Yksilokohtainen oppilashuolto kaynnistyy (koollekutsuja LV / LO)

Perheeltd kysytdan lupa ryhmé kokoontumiselle

Monialainen asiantuntijaryhmé: luokanopettaja / luokanvalvoja / tarvittaessa
rehtori tai apulaisrehtori ja vahintaan yksi oppilashuollon tydntekija
(koulukuraattori, koulupsykologi, kouluterveydenhoitaja / koululaakari)
Tarvittaessa koululaékari tulkitsee laédkarintodistukset.
Oppilashuoltoryhmassa seurataan ja arvioidaan tilannetta ja sovitaan

tarvittaessa toimenpiteista.

Jos poissaoloille ei 10ydy todistettua terveyssyyta ja poissaoloja kertyy 50 - 80 h,

toimitaan kuten luvattomien poissaolojen kanssa.

26




LUVATTOMAT POISSAOLOT

Mikali luvattomia poissaoloja kertyy korkeintaan 15 h

= Luokanopettaja/luokanvalvoja kutsuu perheen koululle opintojen turvaamiseksi.
e Perheelle kerrotaan tapa, miten Nokialla poissaoloihin puututaan.
e Perheelle tarjotaan mahdollisuutta kuraattorin, koulupsykologin tai
terveydenhoitajan palveluihin.

e Perheelle tarjotaan mahdollisuutta nopeaan perheohjaukseen.

Mikali luvattomia poissaoloja kertyy korkeintaan 30 h

= Yksiloékohtainen oppilashuolto kaynnistyy (koollekutsuja LV / LO)
e Monialainen asiantuntijaryhma: luokanopettaja / luokanvalvoja / tarvittaessa
rehtori tai apulaisrehtori ja vahintaan yksi oppilashuollon tydntekija

(koulukuraattori, koulupsykologi, kouluterveydenhoitaja / koululaakari)

Mikali luvattomia poissaoloja kertyy korkeintaan 50 h

= Yksiloékohtainen oppilashuolto jatkuu (koollekutsuja LV / LO)

e Monialainen asiantuntijaryhma: luokanopettaja / luokanvalvoja / tarvittaessa
rehtori tai apulaisrehtori ja vahintaan yksi oppilashuollon tydntekija
(koulukuraattori, koulupsykologi, kouluterveydenhoitaja / koululaakari)

e Lisdksi mukaan kutsutaan perhekeskuksen edustaja. (puh 050 395 8877 klo
10 - 14 arkisin)

= Oppilaasta tehdaan lastensuojeluilmoitus

e Yksilokohtainen oppilashuoltoryhma (ryhman  vastuuhenkild) tekee
lastensuojeluilmoituksen .

e Jos yksilokohtainen oppilashuoltoryhm& ei ole kokoontunut, tekee
luokanopettaja / luokanvalvoja tai rehtori lastensuojeluilmoituksen kirjallisesti
(Nokian kaupunki, lastensuojelu, Harjukatu 21, 37100 Nokia)

e lastensuojelun paivystys ohjaa virka-aikana tarvittaessa miten toimia (puh
040-7799 289)

Jos luvattomat poissaolot jatkuvat, ilmoitus johtavalle rehtorille. Opetuksen jarjestaja

on yhteydessa huoltajaan ja tarvittaessa tekee ilmoituksen poliisille
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10. SAIRAALAOPETUS

Oppilaan opiskelu sairaalajakson aikana

Paaasiassa lyhyiden sairaalajaksojen ajaksi oppilaalle annetaan tehtavat ja ohjeet omasta
koulusta. Tehtavien annossa tulee huomioida, ettd oppilas kykenee suorittamaan ne
itsendisesti. Sairaalajakson jalkeen oppilaalle annetaan tarvittaessa tukiopetusta ja/tai osa-
aikaista erityisopetusta.

Pidempien sairaalajaksojen aikana oppilaat opiskelevat sairaalakoulussa. Myds tallGin
kotikoulu maarittelee oppilaan opintokokonaisuudet.

Todistuksen antaminen sairaalakoulussa opiskelevalle

Jokaisella sairaalaopetusta antavalla koululla tulee olla oma opetus- suunnitelma, joka
siséltaa oppilaan arviointia koskevan osion. Osiossa tulee olla kuvattuna oppilaan arvioinnin
tehtava, tavoitteet seka keskeiset periaatteet, arvioinnin ja palautteen antamisen kaytannot,
arvioinnin perusteet ja perustuminen hyvan osaamisen kuvauksiin ja pdaattéarvioinnin
kriteereihin, tydskentelyn ja kayttaytymisen arvioinnin tavoitteet ja perusteet, oppilaan
itsearvioinnin toteuttaminen sek& opinnoissa etenemisen periaatteet. Koululla tulee olla
my6s omat todistuslomakkeet, joita tarvittaessa voidaan kayttaa.

Jos oppilas opiskelee sairaalakoulussa vain lyhyen jakson, todistuksen antaa oppilaan oma
ns. kotikoulu. Ko. koulun tulee ottaa todistusta antaessaan huomioon sairaalakoulun
antamat tiedot sairaalakoulussa opiskellusta ajasta.

Jos opiskelu toteutetaan jaksoittain ja oppilas saa ns. jaksoarvioinnin, arvioinnin suorittaa ja
antaa oppilaalle se koulu, jossa oppilas on opiskellut suurimman osan jaksosta.

Jos oppilas opiskelee sairaalakoulussa pidemman jakson, ja aina silloin kun oppilas on
sairaalakoulussa lukukauden tai sitd pitemman ajan, todistuksen antaa sairaalakoulu omalla
todistuslomakkeellaan.
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11. KOULUTUKSELLISET
SIIRTYMAVAIHEET

Varhaiskasvatuksesta esiopetukseen

Huoltajan on huolehdittava, etté lapsi osallistuu perusopetuslain mukaiseen esiopetukseen
tai muuhun esiopetuksen tavoitteet saavuttavaan toimintaan vuotta ennen kouluun menoa.

Esiopetukseen siirtyvistd lapsista pidetddn varhaiskasvatuskeskustelu kevaalla, jossa
arvioidaan lapsen varhaiskasvatussuunnitelman toteutumista yhteistydssad huoltajan
kanssa. Esiopetuksen oppimissuunnitelmaan kirjataan lapsen kasvun ja oppimisen kannalta
tarpeellinen tieto. Perhepaivahoidossa siirrettavat tiedot kirjaa perhepaivahoitaja
yhteistydéssa perhepaivahoidon lastentarhanopettajan kanssa ja paivakodeissa
lastentarhanopettaja. Oppimissuunnitelma  on  tiedonsiirron  véline  tulevaan
esiopetusyksikkdon ja siihen pyydetaan huoltajan lupa. Kerhoista, perhepaivahoidosta ja
muista paivakodeista siirtyvien lasten oppimissuunnitelmat toimitetaan 15.5. mennessa
paivakotiin, jossa lapsi esiopetuksen aloittaa. Paivakodissa esiopetusryhmaan tulevien
lasten oppimissuunnitelmat kaydaan l&api tulevan esiopetusryhméan Kkartoittamiseksi.
Huoltajien kieltdessa tiedonsiirron varhaiskasvatuksesta esiopetukseen, tulee henkilgston
arvioida tiedon valttamattomyys lapsen esiopetuksen jarjestamisen kannalta. Asiassa voi
konsultoida lastensuojelua nimettbmana ja mikali lastensuojelu arvioi tiedon
valttamattomaksi, tapahtuu tiedonsiirto lastensuojelun kautta.

Kotoa esiopetukseen siirtyvien lasten asioista kaydaan aloituskeskustelu, jossa ovat
mukana huoltaja ja lastentarhanopettaja. Lapsen osallisuus ja vaikuttamismahdollisuudet
huomioidaan aloituskeskustelussa ja lapsen esiopetuksen oppimissuunnitelmaan kirjataan
lapsen vahvuudet, mahdolliset tuen tarpeet, tavoitteet ja menetelmaét.

Jos huoltajat haluavat lapsensa varhennettuun esiopetukseen 5-vuotiaana, asiasta
keskustellaan yhdessa vanhempien, henkiloston ja veon kanssa. Keskustelussa nostetaan
esiin varhennetun koulun aloituksen mahdolliset vaikutukset lapsen tulevaisuuteen
suhteessa vertaisryhmaan. Huoltajat maksavat lapselle esiopetuskevaana psykologilla
tehtavan kehityksen arvioinnin /-arvioinnit. Esiopetusryhméaan sijoitetaan ensisijaisesti 6-
vuotiaiden lasten ikaluokka. Maksuttoman esiopetuksen voi saada vain yhden kerran ennen
oppivelvollisuuden alkamista.

Esiopetuksesta perusopetukseen

Lapsen sujuva ja joustava siirtyminen esiopetuksesta alkuopetukseen edellyttaa
esiopetuksen ja alkuopetuksen opettajien valista yhteistytta. Esiopetuksessa kaikille lapsille
tehddan esiopetuksen oppimissuunnitelma sisaltden lapsen itsearvioinnin (Linna-lomake).
Tieto tulevaan kouluun siirretdan ensisijaisesti lasten esiopetuksen oppimissuunnitelmilla,
jotka toimitetaan tulevan koulun rehtorille 15.4. mennessa. Oppimissuunnitelmaan
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merkitdan huoltajan antama lupa pedagogisten asiakirjojen siirtoon. Opetuksen
jarjestamisen kannalta valttamaton tieto siirretddn kouluun, vaikka huoltaja ei suostumusta
antaisikaan. Tarvittaessa lapsen asiassa voidaan pitdd palaveri huoltajan luvalla tietojen
siirtamiseksi.

Oppilashuoltoon liittyvien tietojen siirtaminen edellyttda huoltajan antamaa yksilditya
kirjallista tiedonsiirtolupaa. Opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot voidaan
kuitenkin siirtda ilman huoltajan lupaa.

Jos huoltajan kanssa sovitaan, ettd asian hoitaminen jatkuu koulussa ja jatkossa asian
hoidossa ovat mukana koulun tydntekijat, heille voi oppilashuollollisia tietoja valittaa ja he
voivat lukea oppilashuoltokertomuksen. Oppilashuollollisissa asioissa jarjestetadn
tarvittaessa erillinen oppilashuoltopalaveri, jossa huoltaja on mukana.

Alakoulusta ylakouluun

« Terveydenhoitajan tarkastus ennen 7. luokalle siirtymista.

o Jarjestetaan tiedonsiirtopalaveri ala- ja ylakoulun edustajien valilla.

e Huoltajille jarjestetaan tutustumistilaisuus ylakouluun.

o Tarvittaessa tehostetun ja erityisen tuen oppilaan kohdalla pidetaan tiedonsiirtoon
littyvd HOJKS-palaveri huoltajien, erityisopettajien ja luokanvalvojien kesken ja
mahdollisesti oppilashuoltohenkiloston kesken. Palaverissa siirretdan tieto esimerkiksi
oppilaan poikkeavista opetusjarjestelyistéa. Lisaa tuen oppilaiden nivelvaiheesta
Oppimisen ja koulunkaynnin tuki- vihnossa

e 7. luokan oppilaat tutustuvat uuteen kouluunsa toukokuussa.

« Yhtendiskoulussa pyritaan toimimaan samankaltaisten periaatteiden mukaan, mutta
yhtenaiskoulun nakdkulma huomioiden.

Koulusta toiseen siirtyminen

Jos oppilas siirtyy Nokialla koulusta toiseen, siirretédan tarvittavat tiedot uuteen kouluun.
Opetuksen jarjestamiseen liittyvat pedagogiset asiakirjat siirtyvat sahkoisesti uuden koulun
kayttoon siirrettdessa oppilas uuden koulun oppilaaksi. Nokian opiskeluhuolto muodostaa
yhteisen rekisterin ja opiskeluhuollon tiedot ovat uuden koulun kaytossa.

Oppilaan siirtyessa toiseen kuntaan, hanelta ja tarvittaessa hanen huoltajaltaan pyydetaan
yksiloity suostumus siihen, ettd opiskeluhuollon jatkuvuuden kannalta tarpeelliset tiedot
voidaan siirtdd uuteen kouluun. Lupa pyydetaan Kkirjallisesti. Sen sijaan opetuksen
jarjestamisen kannalta valttaméattomat tiedot toimitetaan viipymaétta uuteen kouluun.
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Perusopetuksesta toiselle asteelle

« Terveydenhoitaja ja koululd&kari tekevat 8-luokkalaisille ammatinvalintaan liittyvan
terveystarkastuksen, josta informoidaan opinto-ohjaajaa tarvittaessa.

o Perusasteen ja toisen asteen opinto-ohjaajat tapaavat tarpeen mukaan ja tekevat
yhteistyota.

« Kaikilla oppilailla on henkilokohtaista ohjausta opinto-ohjaajan kanssa.

« Opinto-ohjaaja tiedottaa huoltajalle yhteishakuun liittyvista asioista.

e 9. -luokkalaisten huoltajille jarjestetaan yhteishakuun liittyva vanhempainilta
syyslukukaudella.

e 9. -luokkalaisille oppilaitosvierailuja ja tutustumiskéynteja toisen asteen
oppilaitoksiin.

e Huoltaja vastaa oppilaan opintoihin liittyvasta tiedonsiirrosta peruskoulusta toiselle
asteelle.

e Tuen oppilaiden osalta erityisopettajat tai opinto-ohjaajat laativat
tiedonsiirtolomakkeet ja toimittavat ne vastaanottaviin kouluihin oppilasvalintojen
varmistuttua viimeistaén syksylla.

Kohti toista astetta:

Kahdeksannen luokan kevaalla:
e tutustutaan koulutusjarjestelmaan opinto-ohjauksen tunneilla
¢ vierailukaynnit Nokian Treduun ja Nokian lukioon
¢ viikon TET-jakso (ty6elamaan tutustuminen)

Yhdekséannella luokalla:

henkilokohtainen ohjaus

valintaperusteet toiselle asteelle

henkilokohtaiset tutustumiskaynnit toisen asteen oppilaitoksiin
yhteishakuun liittyva tiedotus ja toteutus

kaksi viikon pituista TET-jaksoa

tarvittaessa jatko-opintoihin liittyvat palaverit yndessa oppilaan, huoltajan,
erityisopettajan ja luokanvalvojan kanssa

e kesalla vaille opiskelupaikkaa jdédneiden jatko-ohjaus

Linkki tiedonsiirtolomakkeen ohjeistukseen toiselle asteelle.
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12. TULKITSEMIS- JA
AVUSTAJAPALVELUT

Vammaisella ja muulla tukea tarvitsevalla oppilaalla on oikeus saada maksutta opetukseen
osallistumisen edellyttaméat perusopetuslain mukaiset tulkitsemis- ja avustajapalvelut.
Tulkitsemis- ja avustajapalveluiden tarkoituksena on taata oppilaalle oppimisen ja
koulunkaynnin perusedellytykset ja mahdollisimman esteetén oppimisymparisto.
Tulkitsemis- ja avustajapalveluiden jarjestamisesta paattaa opetuksen jarjestaja. Oppilaan
tulkitsemis- ja avustajapalveluiden tarve, maara ja laatu arvioidaan oppilaan opettajien ja
oppilashuoltohenkildston yhteistydona hyddyntaen oppilaan huoltajan antamia tietoja ja
mahdollisten koulun ulkopuolisten asiantuntijoiden lausuntoja.

13. LUPA-ASIAT ERIKOISTILANTEISSA

Yhteis- ja yksinhuoltajuus

Kun koulun tydntekijat hoitavat oppilaan asioita, heidan tulee olla tietoisia siitd, kuka tai ketka
ovat lapsen virallisia huoltajia ja huomioida se yhteistytssa. Jos koululla ei ole tarkkaa tietoa
lapsen huoltajuuskysymyksesta ja tilanteen riitaisuus edellyttdd asian varmistamista,
voidaan lapsen huoltajuus tarkistaa vaestorekisterista. Tuolloin ollaan yhteydessa
koulutoimistoon.

Lain mukaan huoltajat vastaavat yhdessa lapsen huoltoon kuuluvista tehtavista ja tekevéat
yhdessa lasta koskevat paatokset, jollei toisin ole sdadetty tai maaratty. Jos joku huoltajista
ei matkan, sairauden tai muun syyn vuoksi voi osallistua lasta koskevan paatdoksen
tekemiseen ja ratkaisun viivastymisesta aiheutuisi haittaa, ei hanen suostumuksensa ole
tarpeen. Asiasta, jolla on huomattava merkitys lapsen tulevaisuuden kannalta, voivat
huoltajat paattaa vain yhdessa, jollei lapsen etu muuta vaadi. (Laki lapsen tapaamisesta ja
huollosta 5 8) Lahtokohtaisesti molempia vanhempia tulisi informoida koulussa tapahtuvista
muutoksista.

Huostaan otettu tai sijoitettu lapsi

Kun lapsi on huostaan otettu ja sijoitettu, sijoittavan kunnan vastaava lautakunta eli
kaytannossa lapsen asioista vastaava sosiaalityontekija paattaa lasta koskevista asioista,
lukuun ottamatta lapsen nimed, uskontokuntaa ja kansalaisuutta koskevia asioita.
Kaytannossa sijaisperhe valtuutetaan hoitamaan lapsen asiaa. Sijaisperhe huolehtii
yhteydenpidosta biologisiin vanhempiin. Lapsen biologiset vanhemmat otetaan mukaan
tyoskentelyyn mahdollisuuksien mukaan. Sijaisvanhemmat allekirjoittavat lapsen
koulunkayntia koskevat paperit.
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Lapsen opetuksen jarjestaa vastaanottava kunta. Sijoittava kunta siirtda tarvittavat tiedot
opetuksen jarjestamiseksi.

Lapsi on avohuollon tukitoimena sijoitettu

Kun lapsi on lastensuojelun avohuollon tukitoimena, vanhempien sekéa yli 12-vuotiaan
omalla suostumuksella, sijoitettu oman kodin ulkopuolelle, vanhemmat sailyvat lapsensa
huoltajina ja paattavat lasta koskevista asioista. Avohuollon sijoituksen seurauksena lapsen
fyysinen asuinpaikka muuttuu, mutta tydskentelyn lahtokohta on, ettd lapsen tutut ja
turvalliset arjen rutiinit, kuten koulu, sailyvat ennallaan. Yhteydenpito koululta sijoituksen
aikana tapahtuu suoraan sijoituspaikkaan, josta huolehditaan tiedottamisesta ja kaytannon
jarjestelyista. Yhteistydssa korostuu koulun, sijoituspaikan ja vanhempien valinen yhteistyo.
Esimerkiksi HOJKS-palavereihin koulu kutsuu vanhemmat.
Asiakassuunnitelmaneuvotteluun ja muihin neuvotteluihin sijaishuoltopaikka tai lapsen
asioista vastaava sosiaalityontekijd kutsuu koulun edustuksen mukaan tarvittaessa.

14. KOULULAISTEN KERHOTOIMINTA

[ltapaivakerhot

litapaivakerhotoimintaa tarjotaan Nokian alakoulujen 1.-2. vuosiluokkien oppilaille.
Toimintaryhmiin otetaan noin kolmesataa oppilasta lukuvuosittain. Toimintaryhmat
sijaitsevat fyysisesti kouluilla tai valitttmassa koulun laheisyydessa. Vahaisen
osallistujamaaran vuoksi voidaan oppilaalle jarjestééa kerhokuljetus [&himpiin
iltapaivakerhoryhmiin. Toimintaan hakeminen on vapaaehtoista ja toiminnasta peritdan
kuukausimaksu.

Toimintaa koordinoi kerhotoiminnan koordinaattori. Kaupungin omissa ryhmissa
tyoskentelevat samat koulunkaynninohjaajat kuin opetustunneilla. Toiminnasta vastaa
rehtori ja han toimii ohjaajien esimiehené. Palvelun tuottajien ryhmien toimintaa valvovat
kerhotoiminnan koordinaattori yhdessa koulun rehtorin kanssa.

litapaivakerhotoiminnasta lisaa Nokian kaupungin nettisivuilla.

Harrastekerhot

Harrastekerhoja tarjotaan kaikilla Nokian ala- ja ylakouluilla 1.- 9.-vuosiluokan oppilaille.
Kerhot ovat oppilaille maksuttomia. Kerhot rahoitetaan Opetushallituksen myoéntamalla
hankerahalla seka kunnan omalla toimintaan varatulla rahaosuudella. Kerhoja perustetaan
oppilaiden toiveita kuunnellen sekéa opetuksellisesta ja kasvatuksellisesta nakdkulmasta.
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Kerhon vetdjina toimivat opettajat, koulun ohjaajat sekd muut ulkopuoliset kerho-ohjaajat
(seurat tms.). Koulut tiedottavat huoltajia omasta kerhotarjonnastaan.

Harrastekerhotoiminta on koulun tuottamaa lasten ja nuorten maksutonta kerhotoimintaa.
Erilaisia kerhoja tarjotaan ikaryhmittain kaikille perusopetuksen oppilaille. Kerhotoiminta
tukee koulun toimintakulttuuria ja yhteisollisyyttd. Harrastekerhot vahvistavat oppilaiden
osallisuutta ja vaikutusmahdollisuuksia terveellisen ja turvallisen arjen valinnoissa ja
kehittavat lapsen ja nuoren vapaa-ajan toimintaa.

Harrastekerhotoiminnan kehittdmisen tavoitteena on syventdd kodin ja koulun vélisia
yhteistyémuotoja. Koulut hyddyntavat kerhotoiminnan jarjestamisessa kolmannen sektorin,
koulun muiden sidosryhmien ja eri hallintokuntien osaamista. Kehittdmistoiminnalla pyritddn
kerhotoiminnan vakiintumiseen osaksi perusopetusta.

Toiminnan tavoitteet ovat:

e kodin ja koulun kasvatustytn tukeminen

« lasten ja nuorten osallisuuden lisddminen

« mahdollisuuden antaminen sosiaalisten taitojen kehittamiseen ja
yhteisollisyyteen kasvamiseen

o mahdollisuuden antaminen onnistumisen ja osaamisen kokemukseen

e luovan toiminnan ja ajattelun kehittdaminen

« lasten ja nuorten kannustaminen oman kulttuurin tuottamiseen

o mahdollisuus oppilaan tuntemisen lisdamiseen

« harrastuneisuuden tukeminen ja myonteisten harrastusten edistaminen

Harrastekerhot jarjestetaan yleensa oppilaan omalla koululla, mutta esim. ylakouluikaisille
sitd voidaan jarjestéa muissakin tiloissa. Harrastekerhot voivat olla k&dentaito-, peli-,
musiikki-, liikunta- tai vaikka elektroniikkakerhoja. Oppilaita voidaan myds ohjata
osallistumaan esim. kaverikerhoon jossa voidaan pienryhmétoiminnalla vahvistaa lapsen
sosiaalisia taitoja.

Harrastekerhotoiminnan hanketta koordinoi kerhotoiminnan koordinaattori yhdessa
koulujen rehtoreiden seka koulujen kerhovastaavien kanssa.

15. KOULUKULJETUKSET

Tietoa koulukuljetuksista 16ytyy Nokian kaupungin kotisivuilta taalta.

Tietoa esiopetuskuljetuksista [6ytyy Nokian kaupungin kotisivuilta taalta.
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16. KOULUNUORISOTYO

Koulunuorisoty6n tavoitteena on nuoren kasvun, itsenaistymisen ja hyvinvoinnin tukeminen
seka yksilon vahvistaminen yhdenvertaisena ryhmén ja yhteison jasenend. Nuoren
aktiivisen kansalaisuuden tukeminen ja osallisuuden edistaminen on tarkeda. Koulun
yhteisollisyyden kehittdminen, nonformaalien oppimisymparistdjen luominen seka
ennaltaehkaiseva tyo ja varhainen puuttuminen ovat koulunuorisotydn keskeisia tavoitteita.

Koulunuorisotyon avulla voidaan reagoida ja puuttua nopeasti nuorten parissa ilmeneviin
huolenaiheisiin ja haasteisiin. Kasvatuskumppanuus toteutuu koulun henkildkunnan,
vanhempien ja yhteistydverkoston kanssa. Nuoriso-ohjaaja toimii linkkina koulun ja vapaa-
ajan valilla seka tarvittaessa kodin ja koulun valisessa yhteistydssa. Lasten ja nuorten
tukemisessa korostuu moniammatillinen ty6ote ja yhteistyo.

Parhaat auttajat ovat niitd, jotka kertovat, mihin pain sinun tulisi katsoa,
mutta eivat kerro, mita sinun tulisi nahda.

Koulunuorisotyo6 alakouluilla

Kuudensille luokille tarjotaan neljan teeman opetuskokonaisuutta, jonka avulla kéasitellaéan
esim. itsetuntemukseen, sosiaaliseen mediaan ja paihteisin seka tunne - ja
vuorovaikutukseen  liittyvia  asioita. Menetelmana  kaytetdan osallistavaa ja
yhteistoiminnallista oppimista. Opetus pyritddn raataléimaan luokkien tarpeen mukaan.
Kutostunnit luovat jatkumon yldkoulussa tehtavalle tyolle. Alakoulussa luotu kontakti lisda
hyvaa ja luottamuksellista suhdetta oppilaiden kanssa sekd& antaa hyvan pohjan
jatkotyoskentelylle.

Kutostuntien tavoitteet:

e vuorovaikutus- ja sosiaalisten taitojen vahvistaminen

e omien arvojen ja asenteiden selkiytyminen seka itseluottamuksen
lisdantyminen

e kunnioittavan kohtaamisen ja toisten mielipiteiden kuuntelun harjoitteleminen

¢ Tunteiden tunnistaminen seka empatian osoittaminen toisten tunteita ja
kokemuksia kohtaan

e oppilaat hahmottavat valintojensa merkityksen tulevaisuuteen.
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Koulunuorisoty6 Harjuniityn yhtendiskoulussa

Harjuniityn koulun koulunuorisotydn kohderyhmana ovat 5.-9.-luokkien oppilaat. Nuoriso-
ohjaaja on yksi koulun ammattilaisista, joka tukee oppilaan kokonaisvaltaista hyvinvointia.
Lisdksi nuoriso-ohjaaja tekee yhteistyotd Harjuniityn koulun oppilaskunnan ja
tukioppilastoimintaa ohjaavan opettajan kanssa. Oppilaita osallistetaan myos
nuorisotilatoimikuntatydn ja kahvilatoiminnan avulla.

Yhteiso6llinen yhteistyo

Nuorisotilatoiminta sek& kerho- ja harrastustoiminta
Oppimisymparistojen laajentaminen luokkahuoneen ulkopuolelle:
luokkien vierailut nuorisotiloille

Valituntitoiminta yhdessa tukioppilaiden ja koulun henkilokunnan kanssa
Koulun juhlat, tapahtumat, toimintapaivat, monialainen viikko jne.
Elaméanhallinnan tukeminen ja kiusaamisen vastainen tyo

Yhteisollinen oppilashuoltotyd

Vanhempainiltoihin osallistuminen

Vanhempainyhdistyksen kanssa tehtava yhteistyo

Kohdennettu yhteistyo

6.-luokkalaisten tutustumispaiva ylakouluun

Ryhmayttaminen 7.luokalla tukioppilaiden ja muun henkilékunnan kanssa
Ryhmaytymisen varmistaminen jatkoryhméaytysten avulla

Luokkakohtainen tydskentely haasteellisissa tilanteissa

Kutostunnit

Pienluokkayhteistyo

Kasvatuskeskustelut (paihteet, seurustelu, nettiturvallisuus, vuorovaikutustaidot)
Yhteistyd kodin ja koulun kanssa

Kouluyhteisty6 Nokianvirran ja Emakosken kouluilla

Nuoriso-ohjaavat vierailevat kouluilla sdannéllisesti ja ovat mukana koulujen toiminnassa
monissa eri tilanteissa.

Toimintamuodot:
e 6. -luokkalaisten tutustumispaiva ylakouluun
o Ryhmayttdminen 7.luokalla yhteistydssa tukioppilaiden ja muun
henkilokunnan kanssa kanssa seké ryhmaytykseen liittyvat teemapaivat
Urhatussa
Valituntitoiminta
Pienluokkien vierailut nuorisotiloilla
Vanhempainiltoihin osallistuminen
Yhteisollinen oppilashuoltotyd
Yhteistyd vanhempainyhdistyksen kanssa
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Osallisuus ja vaikuttaminen koulunuorisoty6ssa

Osallisuudella tarkoitetaan jokaisen oikeutta ja mahdollisuutta saada tietoa ja paasta
vaikuttamaan itseaan koskeviin asioihin. Osallisuus- ja vaikuttamistoiminnan tavoitteena
on kannustaa lapsia ja nuoria kasvamaan aktiivisiksi kansalaisiksi ja ottaa heidat mukaan
kaupungin paatoksentekoon.

Lasten Parlamentti
Lasten Parlamentin kohderyhméana ovat 4.-7.- luokan oppilaat.
Lasten Parlamentin toiminnasta voit lukea lisad Nokian kaupungin nettisivuilta.

Nuorisovaltuusto

Nuorisovaltuusto on vaikuttajaryhma, jonka toiminnassa mukana olevat henkil6t ovat
nuorisolain maaritelman mukaisesti alle 29-vuotiaita. Nuorisovaltuustojen tehtavana on
tuoda nuorten aani kunnan paatéksentekoon ja nostaa esiin nuorille tarkeita asioita.
Nuorisovaltuuston toiminnasta voit lukea lisdd Nokian kaupungin nettisivuilta.

Erityisnuorisotyo koulussa

Erityisnuorisoty6n tarkoituksena on tukea nuoren kasvua ja itsendistymista. Nuorisotytn
lahtbkohdista vahvistetaan nuorten yhteisollisyytta ja osallisuutta, tasa-arvoa seka terveita
elamantapoja. Tyo koulussa tai oppilaitoksessa on tyontekijan lasnéoloa, kannustamista,
rinnalla kulkemista, kasvattamista, neuvojen antamista ja ohjausta. Sen painopiste on
paaasiallisesti ehkaisevassa tydssa, mutta nuorten tarpeita ajatellen sen merkitys voi
korostua myds korjaavassa tyossa erityisesti eri nivelvaiheissa. Ty0 toteutuu
vuoropuhelussa koulun tai oppilaitoksen ammattilaisten kanssa, vanhempien sek&a nuoren
muun verkoston kanssa. Erityisnuorisotyontekijd voi tarvittaessa toimia nuoren
tukihenkiléna koulussa, vapaa-ajalla ja olla nuoren mukana verkostotapaamisissa.

Erityisnuorisoty6n toimintamuodot koulunuorisotydssa:

Yksiloohjaus

Tukee nuoren elaméanhallintaa ja parantaa opiskelumotivaatiota.

Vahvistaa sosiaalisia taitoja.

Tukee itsenaistymista peruskoulun nivelvaiheessa toiselle asteelle.

Nuori saa onnistumisen kokemuksia ja han ottaa vastuuta omasta

toiminnastaan.

e Erityisnuorisotydntekijd voi myos toimia nuoren tukihenkiloné koulussa, vapaa-
ajalla ja olla nuoren mukana verkostotapaamisissa.

¢ Yksil6ohjaus on nuorelle vapaaehtoista ja erityisnuorisotyéntekija on

vaitiolovelvollinen tydssa kuulemistaan asioista.
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Luokkatytskentely

e Tukee tarpeen mukaan erityyppisia luokkia (pienluokat ja -ryhmat,
yleisopetusluokat).

e Edistaa ryhmahenkea, sosiaalisia taitoja, tydskentelytaitoja koulussa ja tuottaa
onnistumisen kokemuksia.

Pienryhméatoiminta

e Voidaan jarjestaa erityisesta tarpeesta vahvistamaan ryhmaéan tulevien nuorten
opiskelumotivaatiota, elaméanhallintaa ja sosiaalisia taitoja.

e Toteutetaan koulun ja vapaa-ajan rajapinnassa, jolloin se on myés
kerhotoimintaa.

e Osallistuminen ryhmaan on nuorelle vapaaehtoista, miké lisda nuorten
sitoutumista tyoskentelyyn.

e Esim. Emakosken koulun 9:n Tsemppi-ryhma, jossa tavoitteena on nuorten
motivoituminen koulutydskentelyyn ja opiskelutaitojen kehittyminen peruskoulun
paattovuonna.

Teematunnit (+vanhempainillat)

e Pidetaéan tarpeen mukaan, jos luokasta nousee huolta koulun henkilokunnalta.

e Erityisnuorisotydntekija ja opettaja suunnittelevat yhteistytssa
oppituntikokonaisuuden.

e Aiheita ovat esimerkiksi: paihteet, elamanhallinta, motivaatio ja opiskelutaidot,
sosiaalinen media, luokassa esiintyvat ilmiot (napistykset, terveydelle
vaarallinen kaytos, jne).

e Teematunnit ovat sovellettavissa myds vanhempainiltojen aiheiksi ja
erityisnuorisotyontekija voi tulla mukaan eri vuosiluokkien vanhempainiltaan tai
pitdd huolen noustessa erityisen teemavanhempainillan.

Valitunneille kohtaamisia

¢ Valitunneilla on mahdollisuus kohdata nuoria kysymalla mita heille kuuluu,
ehkaista mahdollisesti esiintyvaa kiusaamista ja edistda myonteista ilmapiiria
koulussa.

e Valituntikeskusteluissa syntyy kontakteja nuoriin ja heidan asioitaan voidaan
edistdad koulussa. Jos nuoresta ilmenee huolta, erityisnuorisotydntekija kertoo
taman nuorelle ja esittdd, miten asiaa voidaan vieda eteenpain.

17. WILMAN ASIAKIRJAT

Tahan tulee kuvaus ja ohjeita wilmassa oleviin oppilashuollollisiin asiakirjoihin. Asiakirjat
muuttuvat kesdn 2018 aikana ja tama kohta péivitetddn sen jalkeen vastaamaan uutta
lainsaadantoa.

38



18. LASTENSUOJELUILMOITUS

[Imoituksen tekeminen ja yhteydenotto sosiaalihuoltoon

Opetustoimen tyontekijalla on ehdoton lastensuojelun ilmoitusvelvollisuus silloin, kun he
ovat tehtavassaan saaneet tietaa lapsesta, jonka hoidon ja huolenpidon tarve, kehitysta
vaarantavat olosuhteet tai oma kayttdytyminen edellyttavat mahdollista lastensuojelun
tarpeen selvittdmista. limoitusvelvollisuus on jokaisella tydntekijalla ja ilmoitus on tehtava
valittomasti.

Jos on syyta epailla, etta kysymyksessa on lapseen kohdistuva vékivalta- tai seksuaalirikos,
tyontekijan on tehtava ilmoitus myoés poliisille. Sosiaalihuoltoon tulee olla yhteydessa tuen
tarpeen arvioimiseksi.

lImoitusvelvollisuus voidaan toteuttaa salassapitosaanndsten estamatta myos yhdessa
lapsen tai hdnen vanhempansa kanssa tehtyné yhteydenottona tuen tarpeen arvioimiseksi
edellyttaen, ettd yhteydenotto tehdaan viipymatta ja ilmoitusvelvollinen henkild ilmoittaa
yhteydenottoon johtaneet syyt.

Lastensuojelun  paivystykseen voi olla  yhteydessa, kun haluaa tehda
lastensuojeluilmoituksen, ennakollisen lastensuojeluilmoituksen  (=syntyméattbmasta
lapsesta tehtava lastensuojeluilmoitus) tai tarvitsee kiireellista apua, neuvontaa tai ohjausta
lastensuojelun asioissa. Jos epailee, onko lastensuojeluilmoitukselle tarvetta, voi aina
konsultoida lastensuojelun tyontekijoita.

mmi nain: \

Virka-aikana voi ottaa yhteyttéd puhelimitse lastensuojelun péaivystysnumeroon.
Tampereen sosiaalipaivystys vastaa lastensuojelun sosiaalipaivystyksesta
virka-ajan ulkopuolella, yhteyden saa joko hatakeskuksen tai poliisin kautta.
Kiireettdmissa asioissa voi olla yhteydessa lapsiperheiden sosiaalityéhon.

Lastensuojelun paivystysnumero: 040 7799 289

Virka-ajan ulkopuolella Tampereen sosiaalipdivystys (hatdnumeron
kautta): 112

@iaalitybn neuvonta 03 56 521 522 J
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19. OHJAUS JA ARVIOINTI

Opetuksen jarjestdja seuraa koulujen oppilashuoltosuunnitelmien  toteutumista
lukuvuosittain toimintasuunnitelmien arviointien yhteydessa. Koulut huolehtivat keskeisten
tulosten tiedottamisesta oppilaille, huoltajille ja tarvittaville yhteisty6tahoille. Koulujen
oppilashuoltoa kehitetédén arviointien pohjalta.

Kaupungin tasolla oppilashuollon seurannasta ja kehittdmisesta huolehtii oppilashuollon
ohjausryhmé. Ohjausryhméan kuuluu eri kouluilla toimivia oppilashuollon ammattilaisia ja
sen toimintaa johtaa johtava rehtori. Oppilashuollon ohjausryhma kokoaa tietoa koko
kaupungin oppilaiden hyvinvoinnista seka suunnittelee tarvittavat oppilashuollon palvelut ja
resurssit.

Oppilashuoltosuunnitelman toteuttaminen ja seuraaminen on osa opetuksen jarjestajan
omavalvontaa koskevaa tehtavaa. Opetuksen jarjestdja vastaa yhteistydssa opetustoimen
ja sosiaali- ja terveystoimen oppilashuoltopalveluista vastuussa olevien viranomaisten
kanssa oppilashuollon kokonaisuuden omavalvonnan toteutumisesta.
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