
 
 
Ohjeita vuokraajalle  
 
 

1. Kuukauden sisällä juhlatilan varauksesta pitää kirjoittaa vuokraussopimus. 
Vuokrauksen hinta on 1.12.2013 alkaen seuraava:   
 
- perustaksa 350 € / 4 ensimmäistä tuntia + alv  
- seuraavat tunnit 40 € / jokainen alkava tunt+ alv  
- ennakkovarausmaksu 200 € + alv  
 
Ennakkovarausmaksu huomioidaan lopullisessa laskussa. Ennakkovarausmaksu 
palautetaan vuokraajan ilmoittamalle tilille, mikäli varaus peruutetaan 3 kk 
aiemmin.  

   
2. Tilapäällikkö Jari Lehtosen ohjeistuksen mukaan Nokian kaupungin kiinteistöissä 

ei saa polttaa kynttilöitä sisällä eikä ulkona.  
   

3. Tutustu juhlatilaan huolellisesti ennen juhlia. Henkilökunnan kokemusta juhlien 
järjestelyssä kannattaa hyödyntää ja heiltä voi pyytää tilan pohjapiirustuksen. 
Tiloissamme on paljon tauluja, joita emme voi poistaa vuokrauksissa taulujen 
kärsimättä. Poikkeuksen teemme esiintymisalueen takaseinän kohdalla mikäli 
niin sovitaan.  

   
4. Toimita pöytä- ja tuolijärjestyksen suunnitelma, samoin juhlavieraiden määrä 

henkilökunnalle; näin varmistat, että juhlatila on siivottu ja pöydät ja tuolit 
kannettu paikoilleen perjantaina klo 13.00 mennessä, jonka jälkeen pääset 
liinoittamaan ja koristelemaan pöytiä.   

  
Perjantaina tilasta on poistuttava klo 15.15 mennessä, ellei kyseessä ole 
perjantai-illan vuokraus.  Tiloista on vuokrauspäivänä poistuttava klo 02.00 
mennessä, varaa noin tunti pöytien tyhjentämiseen. Meille tulee ilmoittaa koska 
juhlat alkavat ja päättyvät, sekä milloin pitopalvelulle pitää tulla aukaisemaan 
ovet, koska siitä alkaa vuokrahinta kertymään. Me ilmoitamme valvojalle koska 
hänen on tultava avaamaan ovet.  

   
5. Juhlista vastuullinen henkilö huolehtii pöytien tyhjentämisestä ja juhlaväen 

poistumisesta valvojan kanssa etukäteen sovittuna ajankohtana. Jos juhlaväen 
tavaroita  (esim.  lahjat,  loput  juomat  jne.)  ei  kuljeteta  pois  juhlapäivänä,  voi  ne  
noutaa seuraavana arkipäivänä klo 8.00 jälkeen Hempankaaresta.  

  
  

Vuokrauksen valvonnan suorittaa:  
HCS Security  
045 271 6922 / John Johansson 


